Раздел I. ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ОБЕКТА НА ПОРЪЧКАТА

Целта на обществената поръчка е да бъде избран изпълнител, който да доставя по заявка канцеларски материали и копирна хартия за нуждите на ИА “Военни клубове и военно-почивно дело”.
1. Предмет на поръчката – доставка на канцеларски материали и копирна хартия по заявка за нуждите на ИА “Военни клубове и военно-почивно дело” по обособени позиции: 
· 1-ва обособена позиция: Доставка на кацеларски материали;

· 2-ра обособена позиция: Доставка на копирна хартия.

2. Срок за изпълнение на поръчката: 18 (осемнадесет) месеца от сключване на договора или до достигане на сумата по договора.
3. Място за изпълнение на поръчката – Канцеларските материали и копирната техника трябва да бъдат доставяни на:

3.1. Централно управление

Адрес: гр. София, бул. „Цар Освободител” № 7

3.2. отдел „Югозападен”

Адрес: гр. София, ул. „Шейново” № 23
3.3. отдел „Централен”

Адрес, гр. Пловдив, бул. “Източен” № 10
3.4. отдел „Югоизточен”

Адрес, гр. Бургас, ул. ”Христо Ботев” № 48 
3.5. отдел „Североизточен”

Адрес, гр. Варна, к.к. „Св. Св. Константин и Елена”, хотел „Адмирал”
3.6. отдел „Северозпаден”

Адрес, гр. Плевен, гр. Плевен, ул. ”Дойран” № 77
4. Начин на плащане: Плащането се извършва до 30-то число на месеца, следващ месеца на представяне на фактура и приемо-предавателен протокол, по банков път по сметка на Изпълнителя.
5. Срок на валидност на предложенията: Срокът на валидност на предложението следва да бъде не по-малък от 60 (шестдесет) календарни дни, считано от крайния срок за представяне на офертите.

6. Прогнозната стойност на обществената поръчка е до 66 000,00 лева (шестдесет и шест хиляди) без ДДС, разпределена по обособени позиции, както следва:
· За 1-ва обособена позиция: до 44 000,00 лева (четиридесет и четири хиляди лева) без ДДС;

· За 2-ра обособена позиция: до 22 000,00 лева (двадесет и две хиляди лева) без ДДС.

Забележка:

В стойността са включени всички разходи по доставката, включително и транспортните разходи. 

Раздел ІІ. ТЕХНИЧЕСКО ЗАДАНИЕ
	
	
	

	№

по ред
	Спецификации на артикулите
	Мярка

	1
	дискове CD 700 MB за запис на данни /в шпиндел по 50 броя/
	шпиндел

	2
	дискове DVD-R/+R: 4.7 GB / (120 мин.) 25 бр. в шпиндел
	шпиндел

	3
	дискове CD-RW /презаписваем/ 24х максимална скорост, 700MB, с пластм. кутия
	брой

	4
	дискове DVD-R/+R: 8,5 GB двуслоен компактдиск за еднократен запис 8х скорост, с пластм. кутия 
	брой

	5
	дискове CD-RW презаписваем компактдиск - 16х максимална скорост, 210MB, 8 см. – мини, с пластм. кут
	брой

	6
	дискове DVD-RW презаписваем компактдиск - 4.7 GB (120 мин.) 25 бр. в шпиндел
	шпиндел

	7
	Дискети: 3,5``, 1.44 МВ с етикети, по 10 броя в кутия
	кутия

	8
	Касети: аудио, предназначени за гласови записи / 90 мин. дължина/
	брой

	9
	Калъф за CD- ROM за мин 24 диска
	брой

	10
	Калъф за CD- ROM за мин 56 диска
	брой

	11
	Джоб за CD: от PVC за 1 бр. CD
	брой

	12
	плик за CD и DVD за 1 бр. 
	брой

	13
	Бележник: Азбучник формат А5, твърда подвързия от изк.кожа, книжно тяло от  бяла офсетова хартия, 70 гр/кв.м,  80 листа, ± 10% отклонение, 
	брой

	14
	Бележник със спирала, формат А4, твърди корици, тяло от офсетова хартия, 70 гр/кв.м, 100 листа, ± 10% отклонение, 
	брой

	15
	Бележник със спирала, формат А5, твърди корици, тяло от офсетова хартия, 70 гр/кв.м, 100 листа, ± 10% отклонение 
	брой

	16
	Бележник формат А4, твърда подвързия, книжно тяло от офсетова хартия, 70 гр/кв.м, 80 листа, ± 10% отклонение,
	брой

	17
	Бележник - офсет, линирана, 70 гр/кв.м, 200 листа, формат A5 , твърди корици, 
	брой

	18
	Батерии алкални 1.5 волта ААА /R03/ 4 броя в опаковка
	опаковка

	19
	Батерии алкални 1.5 волта АА /R6/ 4 броя в опаковка
	опаковка

	20
	Батерии алкални 1.5 волта LR 14 C 2 броя в опаковка
	опаковка

	21
	Батерии алкални 1.5 волта LR 20 D 2 броя в опаковка
	опаковка

	22
	Батерия - 9 волта 
	брой

	23
	Батерия -LR23A 12 волта 
	брой

	24
	Блок за флипчарт, ширина: 60-70см /дължина: 85-100см; редове/каре; 20 листа в блока
	брой

	25
	Блок за флипчарт ширина: 60-70см /дължина:85-100см, бял 20 листа в блока
	брой

	26
	Блокче със самозалепващи листчета: голямо: 75мм х125мм (+/-10 мм отклонение), 80-100 листчета в опаковка
	брой

	27
	Блокче  със самозалепващи листчета: средно: 75мм х75мм (+/-10 мм отклонение); Да се предлага в различни цветове, 80-100 листчета в опаковка
	брой

	28
	Блокче  със самозалепващи листчета: 38х50 мм (+/-10мм отклонение). Да се предлага в различни цветове. мин.  80-100 листа в блокче
	брой

	29
	Блокче листчета за бележки, нелепящи, бели, мин. 450 листа  в блокче (+/-10%); мин. 90х90мм. 
	куб

	30
	Куб листчета за бележки, нелепящи,  мин. 450 листа в поне три цвята в куба (+/-10%) размери : мин. 90х90мм 
	куб

	31
	Баджове: хоризонт. 90/55 мм (+/-10%) с клип
	брой

	32
	Баджове: хоризонт. 90/55 мм (+/-10%) с лента
	брой

	33
	Визитни картички 
	брой

	34
	Визитник за мин. 160 бр. визитки,  изработен от PP материал /полипропилен/, малък формат
	брой

	35
	Визитник за мин. 320 бр. визитки,  изработен от PP материал/полипропилен/, малък формат
	брой

	36
	Визитник формат А 4 за мин. 500 бр. визитки, изработен от PP /полипропилен/ с възможност за добавяне на допълнителни джобове
	брой

	37
	Джобове за визитник А4
	брой

	38
	Индекси: лепящи, хартиени; опаковка от мин. 3 цвята и 100 индекса от цвят в опаковка. Размери на един индекс: ширина:15-20мм х дължина 40-50 мм (+/-10% отклонение от бройки)
	опаковка

	39
	Индекси: лепящи, PVC (поливинилхлорид); различни цветове, Размери на един индекс: ширина: 20-25мм х дължина 40-50 мм ; 45-55  индекса в опаковка
	опаковка

	40
	Индекси (тесни) прозрачни • за многократно залепване и отлепване,12 х 45 мм, различни цветове, 40-50 броя индекси в опаковка
	опаковка

	41
	Индекси: лепящи, PVC (поливинилхлорид);  Размери на един индекс: ширина: 20-25мм х дължина 43мм ; 45-55  индекса в опаковка, с показалец "!", "?" , ръка за подпис, Sign here
	опаковка

	42
	Кашони за архивиране за 5 архивни кутии по 100мм или 6 архивни кутии по 80 мм; размери на кашона 560мм х 360мм х 260мм (+/-10% отклонение от размерите) 
	брой

	43
	Кутия архивна, размери 33-36см на 20-25 см по 8 см или по 10 см ширина
	брой

	44
	Кутия архивна от мукава с капак и връзки. Външен капак 250х350х85мм; долен външен капак 115х350х85мм; връзки за външен капак - дължина 200мм, двата капака се припокриват, с надписи по образец
	брой

	45
	Кутия архивна от мукава с капак и връзки. Долен вътрешен капак 250х115х85мм; дължина 200 мм
	брой

	46
	Кламери: никелирани или поцинковани, малки, размери мин-25 мм, 100 бр. в кутия 
	кутия

	47
	Кламери: никелирани или поцинковани, големи мин. 48 мм, 50 бр. в кутия .
	кутия

	48
	Кламери: цветни малки мин.25 мм 100 бр. в кутия 
	кутия

	49
	Кламери: цветни големи мин 48 мм 50 бр в кутия . 
	кутия

	50
	Кламери: никелирани, 70-75 мм, вълнообразен профил, ок 20 в кутия
	кутия

	51
	Клипборд: без капак, изработен от PVC (поливинилхлорид), А4, с метален механизъм за захващане на листа
	брой

	52
	Клипборд: с капак, изработен от PVC (поливинилхлорид), А4, с метален механизъм за захващане на листа
	брой

	53
	Табло: корково за закачане на съобщения и бележки ширина 60 на дължина 90 см (+/-10%) за закачане на съобщения и бележки
	брой

	54
	Табло: корково за закачане на съобщения и бележки ширина 90 на дължина 120 см (+/-10%) за закачане на съобщения и бележки
	брой

	55
	Коректор на ацетонова основа течен, комплект с разредител /20ml +20ml/ (+/-10%) 
	комплект

	56
	Коректор на водна основа течен 
	брой

	57
	Коректор: лентов, ширина: мин 4 мм , дължина от 5 м до 8 м;
	брой

	58
	Корици за подвързване: прозрачни и цветни от PVC (поливинилхлорид), размер A4.  да се предлага в 4 цвята минимум.   /25 бр в пакет минимум/, от 150 до 180 микрона вкл
	пакет

	59
	Корици за подвързване: прозрачни и цветни от PVC (поливинилхлорид), размер A4.  да се предлага в 4 цвята минимум.   /25 бр в пакет минимум/, от 200 до 250 микрона вкл
	пакет

	60
	Корици за подвързване: цветни , от картон, размер A4, 250-270 гр /кв.м., в минимум 4 цвята, /25 бр. пакет минимум/
	пакет

	61
	Корици за термоподвързване 1,5 мм, от прозрачна лицева част 200-250 микрона и задна корица от картон, мин 20 броя в пакет
	пакет

	62
	Корици за термоподвързване 3 мм, от прозрачна лицева част 200-250 микрона и задна корица от картон, мин 20 броя в пакет
	пакет

	63
	Корици за термоподвързване 6 мм, от прозрачна лицева част 200-250 микрона и задна корица от картон, мин 20 броя в пакет
	пакет

	64
	Корици за термоподвързване 8-10 мм, от прозрачна лицева част 200-250 микрона и задна корица от картон, мин 20 броя в пакет
	пакет

	65
	Кърпи почистващи, антистатични за екран и друга офис техника, мин. 100 бр в кутия
	кутия

	66
	Флакон сгъстен въздух за почистване на прах от труднодостъпни повърхности -компютри и периферна техника
	брой

	67
	Спрей за отстраняване на хартиени самозалепвщи етикети
	брой

	68
	Спрей/флакон под налягане 100мл/ за почистване и възстановяване на гумените колела на печатащи устройства
	брой

	69
	Почистващи листове за факс апарати, работещи с термохартия
	брой

	70
	Мека универсална почистваща кърпа за многократна употреба с размер 320х340 мм по 10 бр в опаковка
	опаковка

	71
	Спрей /пяна/: за почистване на екрани, клавиатури и периферни устройства, мин.250 мл
	брой

	72
	Спрей за почистване на бяла дъска, мин 250 мл
	брой

	73
	Лайсна/Шина за ръчно подвързване  от 3 до 6 мм, 50 бр в опаковка
	опаковка

	74
	Лайсна/Шина за ръчно подвързване от 7 до 8 мм,50 бр в опаковка
	опаковка

	75
	Лайсна/Шина за ръчно подвързване от 9 до 12 мм, 50 бр в опаковка
	опаковка

	76
	Лепило: сухо, 15-25 гр
	брой

	77
	Лепило: течно, 40-60 мл
	брой

	78
	Лепило: за картон и хартия, универсално, мин.30 гр.
	брой

	79
	Лепило: секундно
	брой

	80
	Лепило сухо без разтворители мин.20 гр
	брой

	81
	Лепило С 200 мин.35 гр
	брой

	82
	Лепило безцветно с тампон, мин 30 гр.
	брой

	83
	Лепило С - 200 кофа от 5 кг
	брой

	84
	Ластици: изработени от естествен каучук, мин. 30 грама в опаковка
	опаковка

	85
	Макетен нож голям, острие дължина 16-18 см, за офис цели - рязане на хартия, кашони и други: метални водачи, автоматичен застопоряващ механизъм за безопасно рязане
	брой

	86
	Макетен нож малък, острие дължина 8-10 см,  за офис цели - рязане на хартия, кашони и други: метални водачи, автоматичен застопоряващ механизъм за безопасно рязане
	брой

	87
	Ножица: за хартия и картон, дължина минимум 17 см - максимум 21 см,  с пластмасова дръжка, остриета от неръждаема стомана
	брой

	88
	Органайзер за бюро с мин пет отделения
	брой

	89
	Органайзер за бюро с мин седем отделения
	брой

	90
	Острилка
	брой

	91
	Калкулатор 12 разряден, настолен
	брой

	92
	Канап за опаковане - дължина мин. 80 м. 
	брой

	93
	Кабари/ пинчета за коркова дъска, цветни мин 25 бр в кутия
	кутия

	94
	Линия: прозрачна, пластмасова 30 см 
	брой

	95
	Линия: прозрачна, пластмасова 50 см 
	брой

	96
	Поставка за тиксо, с метален резец, настолна,19ммх33м(+/-10% отклонение);
	брой

	97
	Перфоратор: капацитет минимум 60 листа с подвижен ограничител,   ергономичен дизайн от метална основа и ръкохватка
	брой

	98
	Перфоратор малък: капацитет минимум 25 листа с подвижен ограничител, ергономичен дизайн от метална основа и ръкохватка, 
	брой

	99
	Перфоратор - капацитет мин.150 листа, с подвижен ограничител, ергономичен дизайн от метална основа и ръкохватка, 
	брой

	100
	Перфоратор с ограничител за правене на три дупки
	брой

	101
	Подложка за мишка
	брой

	102
	Поставка вертикална, изработена от пластмаса, /прозрачна и в различни цветове/, за съхранение на документи А4 
	брой

	103
	Поставка: хоризонтална, пластмаса, /прозрачна и в цветове/ за съхранение на документи А4, с възможност за надграждане;
	брой

	104
	Нож за отваряне на писма от хромиран материал, с дръжка, дължина на работния участък 10 см
	брой

	105
	Мокрител
	брой

	106
	Кламеродържател с магнитен капак
	брой

	107
	Поставка за индекси
	брой

	108
	Папка: от PVC (поливинилхлорид) с перфорация; прозрачна корица отпред и цветна долна корица; машинка за захващане на перфорирани листа А4,  да се предлага в мин 6 цвята, 50 броя в пакет
	пакет

	109
	Папка: класьор, подходяща за съхранение на документи А4;   с широчина на гърба от 7 до 8 см; със сменяем етикет; здрави механизми за перфорирани листа с два ринга; да се предложи доставка в поне 5 различни цвята; 
	брой

	110
	Папка: класьор,с PVC подходяща за съхранение на документи А4; с широчина на гърба от 3 см; със сменяем етикет; здрави механизми за перфорирани листа с два ринга; да се предложи доставка в поне 5 различни цвята; 
	брой

	111
	Папка: класьор, с PVC покритие, за съхранение на документи А4; с широчина на гърба от 4 до 5 см;  със сменяем етикет; здрави механизми за перфорирани листа; с два ринга, да се предложи доставка в поне 5 различни цвята; 
	брой

	112
	Папка: банков класьор, сменяем етикет, различни цветове, здрави механизми за перфорирани листа; с два ринга, 7 см с размер 220х235 мм
	брой

	113
	Папка: банков класьор,  сменяем етикет, различни цветове, здрави механизми за перфорирани листа; с два ринга, 7 см с размер 250х140 мм
	брой

	114
	Папка: Дело, изработена от мукава,  бяла, текстилно платно
	брой

	115
	Папка: Дело, с връзки, с гръб книговинил
	брой

	116
	Папка: картонена с машинка с лого по образец, картон мин.250гр/кв м
	брой

	117
	Папка: прозрачна с копче и перфорация за съхранение на документи с размер А4
	брой

	118
	Папка: с ластик, изработена от ПП материал, за съхранение на документи А4. капацитет мин.250 листа, да се предлага в мин 4 цвята
	брой

	119
	Папка: с ластик, изработена от картон, за съхранение на документи А4, да се предлага в мин 4 цвята, картон -мин.250 гр кв м
	брой

	120
	Папка: с ластик, изработена от картон, за документи А4 с три странични капака, тип кутия, с гръб 6 см, да се предлага в мин 3 цвята, 
	брой

	121
	Папка: тип L-джоб, А 4 /пакет - мин.100 бр/ прозрачни
	пакет

	122
	Папка-джоб стандартна перфорация А 4, кристал, мин. 100 бр в опаковка
	опаковка

	123
	Папка-джоб стандартна перфорация А 4, мат, мин. 100 бр в опаковка
	опаковка

	124
	Папка за картотека: външен пластмасов гребен, вътрешен пластмасов държач за документи, от картон, мин.250 кр кв м. за документи с размери А4
	брой

	125
	 Папка колиджфайл с 2 ринга. РР материал, Ширина на папката 18 мм. 
	брой

	126
	Папка колиджфайл с 2 ринга. РР материал, Ширина на папката 32 мм. Цвят черен
	брой

	127
	Архивна висяща папка тип ZIPPEL, система Zippel (T-Gleit-Hefter) A4 с висене от страна на прикачването; рециклиран картон 250 г/кв.м; биговане за увеличен капацитет до 500 листа.
	брой

	128
	Архивен висящ класьор тип ZIPPEL, система Zippel (T-Gleit-Hefter) DIN A4, двустранно затворен; двустранно окачващ се; твърд картон; широчина на дъното 8 см, система за прикачване за свободни листа или папки  A4, без печат, цвят на картона черен – мрамор.
	брой

	129
	Разделител за класьори: изработени от картон, размер А4, 10 теми, в различни цветове
	опаковка

	130
	Разделител за класьори: изработени от полипропилен, размер А4, 10 теми, в различни цветове
	опаковка

	131
	Разделител за класьори: изработени от полипропилен,размер А4, с букви от А до Я
	опаковка

	132
	Разделители за класьори: малки, хоризонтални, 10.5х24 см,/ (+/-10%)/ с два отвора , картон, мин. 100 броя в опаковка, мин. 2 цвята
	опаковка

	133
	Разделител за класьори: полипропилен, А4, с цифри от 1 до 31
	опаковка

	134
	Спирали за подвързване: изработени от PVC, да се предлагат поне в два цвята, дължина 30 см, размери: ф 45-51мм по мин. 50 бр. в пакет
	пакет

	135
	Спирали за подвързване: изработени от PVC, да се предлагат поне в два цвята, дължина 30 см, размери:
ф 32-34 мм по мин.  50 бр. в пакет
	пакет

	136
	Спирали за подвързване: изработени от PVC, да се предлагат поне в два цвята, дължина 30 см, размери: ф 22-25 мм по мин.100 бр. в пакет
	пакет

	137
	Спирали за подвързване: изработени от PVC, да се предлагат поне в два цвята, дължина 30 см, размери: ф 18-20 мм по мин.100 бр. в пакет
	пакет

	138
	Спирали за подвързване: изработени от PVC, да се предлагат поне в два цвята, дължина 30 см, размери: ф 14-16 мм по мин.100 бр. в пакет
	пакет

	139
	Спирали за подвързване: изработени от PVC, да се предлагат поне в два цвята, дължина 30 см, размери: ф 10-12.5 мм по мин. 100 бр. в пакет
	пакет

	140
	Спирали за подвързване: изработени от PVC, да се предлагат поне в два цвята, дължина 30 см, размери: ф 6-8 мм по мин. 100 бр. в пакет
	пакет

	141
	Етикети самозалепващи бели, 61-65 мм/33-38 мм (+/-10% отклонение от размерите), мин. 100 бр в кутия; 21 броя на лист, 
	кутия

	142
	Етикети самозалепващи бели, 105/37 мм (+/-10% отклонение от размерите) мин.100 бр в кутия;16 бр на лист,
	кутия

	143
	Етикети самозалепващи бели, 48-52мм/28-32мм; мин. 100 бр в кутия, 40-44 етикета на лист
	кутия

	144
	Етикети самозалепващи бели, 70мм/42мм (+/-10% отклонение от размерите), мин. 100 бр в кутия  по 21 на лист,
	кутия

	145
	Етикети самозалепващи бели, А 4 кутия, 1 етикет на лист, мин.100 бр листа в кутия
	кутия

	146
	Лента самозалепваща /тиксо/: ширина:мин. 18 мм, дължина: 30 м мин.
	брой

	147
	Лента самозалепваща /тиксо/:ширина:мин 35 мм, дължина 60 м мин.
	брой

	148
	Лента самозалепваща /тиксо/: ширина: мин 48 мм/50м мин. кафява
	брой

	149
	Лента самозалепваща /тиксо/: ширина: мин.12мм/10м мин прозрачна
	брой

	150
	Лента самозалепваща /тиксо/: 12мм/33м мин прозрачна
	брой

	151
	Лента самозалепваща /тиксо/: 25мм/66м мин прозрачна
	брой

	152
	Секретна лепяща лента: 35 мм/30 м
	брой

	153
	Тиксо хартиено за защита на повърхности, устойчиво на влага и разтворители - 38 ммх50м
	брой

	154
	Тиксо хартиено за защита на повърхности, устойчиво на влага и разтворители - 19ммх50м
	брой

	155
	Тиксо хартиено за защита на повърхности, устойчиво на влага и разтворители - 25ммх50м
	брой

	156
	Тиксо хартиено за защита на повърхности, устойчиво на влага и разтворители - 50ммх50м
	брой

	157
	Лента двойно лепяща: широчина 50 мм, дължина 50 м
	брой

	158
	Лента двойно лепяща: широчина 15 мм, дължина 33 м
	брой

	159
	Телбод машинка: за минимум 20 листа 
	брой

	160
	Телбод машинка: за минимум 50 листа 
	брой

	161
	Телчета за телбод 23/8 мм; мин.1000 бр в кутия
	кутия

	162
	Телчета за телбод 23/10 мм; мин. 1000 бр в кутия
	кутия

	163
	Телчета за телбод 24/6 мм; мин.1000 бр в кутия
	кутия

	164
	Телчета за телбод 24/8 мм; мин.1000 бр в кутия
	кутия

	165
	Телчета за телбод №10;  мин.1000 бр в кутия
	кутия

	166
	Антителбод, метален корпус с пластмасово допълнение
	брой

	167
	Тетрадка протоколна 180-200 листа, формат А 4 /твърди корици/, тяло от офсетова хартия, 70 гр кв.м., редове
	брой

	168
	Тетрадка протоколна 80-100 листа, формат А 4, твърди корици, тяло от офсетова хартия, 70 гр кв.м, редове
	брой

	169
	Тетрадка протоколна 80-100 листа, формат А5, твърди корици тяло от офсетова хартия, редове,70 гр кв.м
	брой

	170
	Тетрадка протоколна 180-200 листа формат А5, твърди кориции, спирала, 70 кв.м
	брой

	171
	Тетрадка, офсет, линирана, 80-100 листа, формат А4, меки корици, 70 гр кв.м
	брой

	172
	Тетрадка със спирала формат А5, меки корици 80-100 листа, 70 гр кв.м
	брой

	173
	Тънкописец 0.5 мм с цветове син и черен
	брой

	174
	тънкописец 0,3 мм с цветове син и черен 
	брой

	175
	Тънкописец 0,7 мм перманентен, син, черен червен 
	брой

	176
	Флумастери: комплект по 4 цвята
	комплект

	177
	Химикал обикновен /връх 0,8 мм/,  да се предлага в 4 цвята /син, черен, червен, зелен/
	брой

	178
	Химикал автоматичен със сменяем обикновен пълнител, син цвят, с тънък връх 0,5-0,7 мм
	брой

	179
	Химикалки със стоманен клипс и метален бутон, обикновен пълнител
	брой

	180
	Химикалки със стоманен клипс и метален бутон, дебел пълнител
	брой

	181
	Химикалка тип ролер
	брой

	182
	Писалка с черен цвят на писане, в пластмасова кутия с капак
	брой

	183
	Гел-ролер  0.7мм, капачка с метален клипс, цвят на писане:черен и син
	брой

	184
	Маркер перманентен: за писане върху CD, стъкло, дърво, фолио и др.; дебелина на писеца - мин 0.5  мм. Да се предлага в минимум 3 цвята: черен, червен, син. 
	брой

	185
	Маркер перманентен: за писане върху CD, стъкло, дърво, фолио и др.; дебелина на писеца - мин. 0.8 мм. Да се предлага в минимум 3 цвята: черен, червен, син. 
	брой

	186
	Маркер перманентен: за писане върху CD, стъкло, дърво, фолио и др.; дебелина на писеца - от 2 - 3 мм. Да се предлага в минимум 2 цвята: черен, син, 
	брой

	187
	Маркер за флипчарт - /комплект/ 4 бр. 
	комплект

	188
	Маркер за подчертаване на текст /връх с ширина мин 3 мм флоуресцентен - комплект 4 цвята, със скосен писец
	комплект

	189
	Маркер за подчертаване на текст  /връх с ширина от мин 3 мм - единичен, фосфоресциращи цветове, със скосен писец, да се предлага в минимум 5 цвята
	брой

	190
	Маркер за бяла дъска - комплект 4 броя с гъба
	комплект

	191
	Молив: автоматичен /0,5 -0,7 мм/
	брой

	192
	Молив обикновен HB с гумичка 
	брой

	193
	Молив обикновен 2B
	брой

	194
	Молив - двуцветен син/червен за стъкло
	брой

	195
	Моливи - цветни кутия, 6 цвята, големи
	кутия

	196
	Мастило: тампонно; цвят:син, червен, черен, зелен; мин. 25 мл.
	брой

	197
	Мастило за писалка в стъклен съд с цвят син и черен, 
	брой

	198
	Тампон: за печат,  предназначен за стандартни печати мин 70х100 мм
	брой

	199
	Тампон кръгъл за автоматични печати ф 40 
	брой

	200
	Тампон правоъгълен за автоматични печати PR 40 
	брой

	201
	Тампон правоъгълен за автоматични печати PR 50
	брой

	202
	Мастилена лента за пишеща машина13 мм. 
	брой

	203
	Пълнител за химикалка G5 тип  "Parker", цвят на мастилото син и черен - метално тяло
	брой

	204
	Пълнител за химикалка G5 тип  "Parker", цвят на мастилото син и черен - пластмасово тяло
	брой

	205
	Пълнител за химикалка  - обикновен син
	брой

	206
	Пълнител за химикалка - дебел син
	брой

	207
	Мастилено патронче за писалка /късо тяло/ цвят на мастилото син и черен
	брой

	208
	Графити за автоматични моливи: 0,5 мм.; твърдост B/HB, цвят черен, мин. 10 броя в кутийка
	кутия

	209
	Графити за автоматични моливи: 0,7 мм.;твърдост B/HB, цвят черен, мин. 10 броя в кутийка
	кутия

	210
	Гумички: подходящи за триене на мастило и молив; изработени от естествен каучук
	брой

	211
	Форматирани паус листа А4 90-95 гр, 100 листа в опаковка
	опаковка

	212
	Форматирани паус листа А3 90-95 гр 100 листа в опаковка
	опаковка

	213
	Щипки за документи, метални, с размер: 19 мм
	брой

	214
	Щипки за документи, метални, с размер: 25 мм
	брой

	215
	Щипки за документи, метални, с размер: 32 мм
	брой

	216
	Щипки за документи, метални, с размер: 41 мм
	брой

	217
	Щипки за документи, метални, с размер: 51 мм
	брой

	218
	Ролки за касов апарат 28+28 мм x 19 m, 20 бр в опаковка
	опаковка

	219
	Ролки за касов апарат 35+20мм/ф48 12 бр в опаковка
	опаковка

	220
	Ролки за касов апарат 57мм/ф 55мм 12 бр в опаковка
	опаковка

	221
	Трикольорна лента 30 мм  
	метър

	222
	Трикольорна лента 60 мм  
	метър

	223
	Флаш памет 
	брой

	224
	Датник автоматичен ф 30 мм
	брой

	225
	Номератор метален автоматичен 6 цифри
	брой

	226
	Фолио за ламиниране А 4 от мин 80 микрона 100 бр в опаковка
	опаковка

	227
	Фолио за ламиниране А 5 от 80 мин 80 микрона 100 бр в опаковка
	опаковка

	228
	Фолио за ламиниране 69/95/80 от мин.80 микрона 100 бр в опаковка
	опаковка

	229
	Удължител за флаш памет 
	брой

	230
	Удължител ПВЦ 250 броя в кутия
	кутия

	231
	Патрон за автоматична писалка -да се предлага син и черен цвят
	кутия

	232
	Кабари за подвързване, тип "скрепка" 38 мм
	кутия

	233
	Фолио за ламиниране - 80 мик, 100мик - 65-95 мм
	кутия

	233
	Фолио за ламиниране - 80 мик, 100мик - 216-303 мм
	кутия

	 
	ПЛИКОВЕ ЗА ПИСМА
	 

	1
	Плик B4 бял, смз лента; 250х353 мм; бял офсет; мин 80 гр/кв.м тип джоб
	брой

	2
	Плик B4 бял,  250х353 мм; триъгълен капак мин 80 гр/кв.м 
	брой

	3
	Плик B4 кафяв, смз лента; 250х353 мм; тип джоб, мин 80 гр/кв.м 
	брой

	4
	Плик B4 250х353 мм; смз лента; с лого по заявка, мин 80 гр/кв.м
	брой

	5
	Плик B4 размери 250/353 мм; смз лента; кафяв с дъно, мин 80 гр/кв.м
	брой

	6
	Плик C5 бял;162х229мм; смз лента; тип джоб мин. 80гр/кв.м 
	брой

	7
	Плик C5 бял 162х229мм; смз лента; капак по дължината, мин 80 гр/кв.м
	брой

	8
	Плик C5 кафяв; 162х229мм; смз лента; мин 80 гр/кв.м
	брой

	9
	Плик C5 162х229 мм; с лого по заявка, мин 80 гр/кв.м
	брой

	10
	Плик C4 229х324 мм; бял; смз лента; тип джоб, мин 80 гр/кв.м 
	брой

	11
	Плик C4 229х324 мм;  кафяв; смз лента; тип джоб, мин 80 гр/кв.м
	брой

	12
	Плик C4 229х324 мм бял залепване по дължина, мин 80 гр/кв.м
	брой

	13
	Плик C4 229х 324 мм;  с лого по заявка, мин 80 гр/кв.м
	брой

	14
	Плик C4 229х324 мм; бял;  триъгълен капак, мин 80 гр/кв.м
	брой

	15
	Плик C4 229х324 мм; бял; смз лента; хармоника, мин 80 гр/кв.м
	брой

	16
	Плик C4 229х324 мм; бял; джоб, с плътен черен фон 100гр/кв.м
	брой

	17
	Плик C6 114х162 мм;бял офсет; смз лента,мин 80 гр/кв.м 
	брой

	18
	Плик C6 114х162 мм; с лого по заявка, мин 80 гр/кв.м 
	брой

	19
	Плик C6 офсет триъгълен капак, бял мин 80 гр/кв.м 
	брой

	20
	Плик DL 110х220 мм; 110ммх220мм смз лента, мин 80 гр/кв.м
	брой

	21
	Плик DL 110х220 мм 110ммх220мм смз лента с прозорец, мин 80 гр/кв.м
	брой

	22
	Плик DL110х220 мм с лого по заявка, мин 80 гр/кв.м
	брой

	23
	Плик DL 110х220 бял офсет с плътен черен фон с лента 90 гр.
	брой

	24
	Плик, бяла офсетова хартия , 90 гр./кв.м. с прозрачен кръгъл прозорец за оптичен компактдиск (CD), размери 124-127мм х124-127 мм. Ф110 мм
	брой

	25
	Плик А3 смз лента, бял офсет, мин 80 гр/кв.м
	брой

	26
	Плик,  350х240 мм, смз лента с въздушни мехури, кафяв, мин 80 гр/кв.м
	брой

	27
	Плик с триъгълен капак 270/365 бели, офсет, мин 80 гр/кв.м
	брой

	28
	Плик секретна поща 250х353 бял офсет, мин 80 гр/кв.м
	брой

	29
	Плик секретна поща 250х353 бял офсет с лого, мин 80 гр/кв.м
	брой

	30
	Плик,бял, с размери 180/250мм, мин 80гр  кв.м с белота не по малка от 85 %.  с остър капак, без лепило и капакът да покрива с 2 до 2.5 см отвора на плика
	брой

	31
	Плик,бял, с размери 120/180мм, мин 80гр  кв.м с белота не по малка от 85 %.  с остър капак, без лепило и капакът да покрива с 2 до 2.5 см отвора на плика
	брой

	32
	Плик,бял, с размери 260/360мм, мин 80гр кв.м с белота не по малка от 85 %. с остър капак, без лепило и капакът да покрива с 2 до 2.5 см отвора на плика
	брой

	33
	Плик 176х250 мм бял офсет, смз лента
	брой

	34
	Плик 150х215мм смз лента по късата страна, бял с мехурчета
	брой

	35
	Плик 240х340мм смз лента по късата страна, бял с мехурчета
	брой

	36
	Плик бял офсетова хартия без вътрешен фон, триъгълен капак, с лого и надписи по образец 125ммх190мм
	брой

	37
	Плик бял офсетова хартия без вътрешен фон, триъгълен капак, с лого и надписи по образец 185ммх245мм
	брой

	38
	Плик бял офсетова хартия без вътрешен фон, триъгълен капак, с лого и надписи по образец 260ммх360мм
	брой

	 
	БЛАНКИ 
	 

	1
	Авансов отчет, 100 листа в кочана
	кочан

	2
	Преводно нареждане вносна бележка за плащане от/към бюджета IBAN зелено химизирано
	кочан

	3
	Бюджетно платежно нареждане  100 листа
	кочан

	4
	Вносна бележка - химизирана 100 листа
	кочан

	5
	Дневник ЕДСД /1000 записвания/
	брой

	6
	Заповеди за командировка по КТ
	кочан

	7
	Заповеди за командировка по ЗДСл.
	кочан

	8
	Искане за отпускане на МЗ голям формат 100 листа
	кочан

	9
	Искане за отпускане на МЗ малък формат 100 листа
	кочан

	10
	Искане за отпускане на МЗ среден формат 100 листа
	кочан

	11
	Касова книга 100 листа твърда подвързия
	брой

	12
	Касова книга 100 листа твърда подвързия химизирана
	брой

	13
	Касови бележки СТОРНО по ФКБ 100 листа
	кочан

	14
	Счетоводен формуляр "Касова бележка", химизирана, формат 1/4 А4 в кочан 100 листа
	кочан

	15
	Мемориален ордер голям 100 листа
	кочан

	16
	Мемориален ордер малък 100 листа
	кочан

	17
	Мемориален ордер среден 100 листа
	кочан

	18
	Нареждане за масово плащане - химизирано 100 листа
	кочан

	19
	Нареждане разписка химизирано 100 листа
	кочан

	20
	Преводно нареждане / вносна бележка за плащане от/към бюджета зелено, малко, 100 листа
	кочан

	21
	Преводно нареждане / вносна бележка за плащане от/към бюджета зелено,голямо, 100 листа
	кочан

	22
	Преводно нареждане за кредитен превод -химизирано /голямо/ 100 листа
	кочан

	23
	Преводно нареждане за кредитен превод -химизирано /малко/ 100 листа
	кочан

	24
	Преводно нареждане/вносна бележка за плащане от/към бюджета 200 листа
	кочан

	25
	Приходен касов ордер валута 100 листа
	кочан

	26
	Приходен касов ордер квитанция  100 листа
	кочан

	27
	Приходен касов ордер квитанция химизиран 100 листа
	кочан

	28
	Приходно-разходна книга
	брой

	29
	Пътна книжка 20 листа
	брой

	30
	Разходен касов ордер 100 листа
	кочан

	31
	Разходен касов ордер валута 100 листа
	кочан

	32
	Разходен касов ордер химизиран 100 листа
	кочан

	33
	Складова разписка  голям формат
	кочан

	34
	Складова разписка за приемане и предаване на материални ценности, формат А5
	кочан

	35
	Стокова разписка голям формат 100 листа
	кочан

	36
	Стокова разписка малък формат 100 листа
	кочан

	37
	Трудова книжка 16-20 листа
	брой

	38
	Служебна бележка
	брой

	39
	Искане ПСД 035 химизирани, кочан 100бр  12 реда номерирано
	брой

	40
	Искане ПСД 035 химизирани, кочан 100бр  24 реда номерирано
	брой

	41
	Книга за инструктаж по безопасност, хигиена на труда и противопожарна охрана
	брой

	42
	Адресна карта за записване в хотел, по 100 бр в кочан
	кочан

	43
	Книга за начален инструктаж на работници и служители по безопасност, хигиена на труда и противопожарна охрана
	брой

	44
	Книга за отчитане на извънредния труд формат А4, твърда подвързия, от офсетова хартия
	брой

	45
	Книга за периодичен и извънреден инструктаж по безопасност, хигиена на труда и противопожарна охрана 
	брой


	ІІо ІІ обособена позиция  "Доставка на копирна хартия"                                                         на  ИА "Военни клубове и военно-почивно дело"

	Спецификации на артикулите
	Мярка
	 

	Хартия копирна А4 /500 листа в опаковка/ 80 ±1,5 g/m2 нерециклирана
	опаковка
	1 пакет

	Хартия А3, /500 листа в опаковка/  80 ±1,5 g/m2, нерециклирана
	опаковка
	1 пакет


РАЗДЕЛ ІIІ: УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА
Условия ЗА ВАЛИДНОСТ НА офертАТА
1. Участникът следва да представи оферта, изготвена при условията на публичната покана, техническото задание и настоящите указания за подготовка на офертата. Същата се представя в срока и на адреса, посочени в публичната покана за обществената поръчка по реда, описан в настоящите условия. 

2. Всеки участник може да представи само една оферта. Не се допускат варианти на офертите.

3. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез куриерска служба. Върху плика участникът записва следното:

ИА ”Военни клубове и военно–почивно дело”, гр. София, бул. ”Цар Освободител” № 7, за участие в обществена поръчка с предмет: “Доставка на канцеларски материали и копирна хартия за нуждите на ИА „Военни клубове и военно-почивно дело по обособени позиции”, за обособена позиция ........
_____________________________________________________
име на участника


___________________________________________________
адрес за кореспонденция


____________________________________________________
лице за контакт, телефон, факс и електронен адрес

4. Офертата се подава на български език. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или обединение на чуждестранни физически и/или юридически лица, посочените в т. 8.1 от настоящите Указания документи се представят в официален превод на български език, а документите, които са на чужд език, се представят и в превод на български език.

Ако участникът е обединение, документите се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението.

5. Когато за някои от изискуемите документи е определено, че може да се представят чрез “заверено от участника копие”, за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа се съдържа:

- текста “Вярно с оригинала”; 

- собственоръчен подпис на представляващия участника и положен печат (ако има такъв). 

6. Представените образци и условията, описани в тях са задължителни за участниците. Ако офертата не е представена по приложените образци, възложителят може да отстрани участника от процедурата, поради несъответствие на офертата с изискванията на публичната покана за участие.

7. Срокът на валидност на офертите трябва да бъде съобразен с определения срок в публичната покана, техническото задание, пълното описание на обекта на поръчката и указанията за подготовка на офертата и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.
СЪДЪРЖАНИЕ на офертАТА И МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
8. Офертата (Приложение № 1) и приложенията към нея се изготвят по представените образци. Офертата задължително съдържа: 

8.1. Документи, удостоверяващи правосубектност, а именно:
8.1.1. Заверено от участника копие (или нотариално заверен препис) от Удостоверение за актуално състояние (издадено от Агенция по вписванията) или посочен единен идентификационен код (ЕИК), съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър (ЗТР), когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец. Физическите лица, участници в процедурата или включени в състава на обединения, представят заверено от тях копие на документа за самоличност. При участници обединения – документ, подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият.
8.1.2. Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документът по т. 8.1.1. (или еквивалентен на него документ на съдебен или административен орган от държавата, в която са установени) се представя в официален превод. 

8.1.3. Когато участникът е обединение/консорциум на юридически и/или физически лица се представя и акта за създаването му в оригинал или в нотариално заверен препис (като в случаите, в които документът е съставен на чужд език се представя и в превод на български език). Неперсонифицираните дружества следва да представят копие на документ за регистрация съгласно чл. 3, ал. 1, т. 6 от Закона за регистър БУЛСТАТ (ЗРБ). Задължително следва да се посочи представляващият обединението.
8.2. Документ за регистрация по БУЛСТАТ (когато е приложимо), като в случаите, в които участник е чуждестранно лице се представя съответния документ съгласно националното законодателство, ако съществува такъв (заверено от участника копие).

8.3. Документ за регистрация по Закона за данък върху добавената стойност, ако има такава (заверено от участника копие);

8.4. Пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал) – представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалната му регистрация (т. 8.1. и/или 8.2. по-горе), а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в обществената поръчка. Декларациите по чл.47, ал.1, 2 и 5 /Приложения с № № 4, 5 и 6/ не могат да бъдат подписвани от пълномощник.

8.5. Декларация по чл. 47, ал. 1, т. 1, буква “а” до буква “д” и чл. 47, ал. 2, т. 2 и т.5 и ал.5, т.1 от ЗОП – попълва се, подписва се и се подпечатва по приложения образец (Приложение № 4). Декларацията се  представя от:

· при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

· при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

· при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

· при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

· при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

· при едноличен търговец - за физическото лице - търговец;

· във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

· в гореизброените случаи - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 7, т. 2 от ЗОП. 

Декларацията се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод на български език.

8.6. Декларация по чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 и чл. 47, ал. 2, т. 1, 3 и 4 от Закона за обществените поръчки – попълва се, подписва се и се подпечатва по приложения образец (Приложение № 5). Декларацията се представя от едно от лицата, които могат самостоятелно да представляват участника. Декларацията се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод на български език.
8.7. Декларация по чл. 47, ал. 5, т. 2 от Закона за обществените поръчки – попълва се, подписва се и се подпечатва по приложения образец (Приложение № 6). Декларацията се представя от едно от лицата, които могат самостоятелно да представляват  участника. Декларацията се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод на български език.
8.8. Изисквания и доказателства за икономическо и финансово състояние на участника за изпълнение на поръчката: 
8.8.1. Участниците трябва да са реализирали оборот от дейности, аналогични на предмета на настоящата поръчка общо за последните 3 (три) години – 2010, 2011 и 2012 г. за всяка обособена позиция не по-малък от:

· За 1-ва обособена позиция, в размер на 132 000,00 (сто тридесет и две хиляди) лева;
· За 2-ра обособена позиция, в размер на 66 000,00 (шестдесет и шест хиляди) лева.
За доказване на това обстоятелство се представя декларация-информация за оборота от дейности, които са обект на поръчката, по образец (Приложение № 7).
Забележка: В случай, че участникът осъществява дейността си за период, по-кратък от 3 години, но е реализирал изискуемия по настоящата точка оборот, Възложителят приема, че изискването за доказване на оборот е изпълнено.
8.8.2. Участникът следва да представи заверено копие от годишния счетоводен баланс и отчета за приходите и разходите за 2010 г. и 2011 г., в случай, че същите не са обявени в търговския регистър към Агенция по вписванията. 
8.9. Изисквания и доказателства за наличие на технически възможности, опит и/или квалификация на участника за изпълнение на поръчката:
8.9.1. Участниците трябва да са изпълнили през последните три години минимум 3 (три) договора с предмет, аналогичен на съответната обособена позиция, за която участват от настоящата публична покана. Това се доказва с декларация, съдържаща списък на основните договори за подобни дейности, извършени през последните три години, включително стойностите, датите и възложители с тел. за връзка, по образец (Приложение № 8).

Забележка: В случай, че участникът осъществява дейността си за период, по-кратък от 3 години, но е изпълнил минимум 3 (три) договора с предмет, аналогичен на съответната обособена позиция, за която участва, възложителят приема, че изискването за доказване на минимален брой на изпълнените договори е изпълнено.   

8.9.2. Участниците трябва да представят заверени копия на минимум 3 бр. референции/препоръки за добро изпълнение на договорите, посочени в списък-декларацията по т.8.9.1. – Приложение № 8. Препоръката следва да е във връзка с изпълнението на доставки, аналогични на предмета на съответната обособена позиция, за която участват от настоящата публична покана, изпълнени през последните 3 /три/ години.
8.9.3. Предлаганите канцеларски материали и копирна хартия трябва да са произведени от фирми, които работят по стандарт за качеството ISO 9001:2008 или еквивалентен – прилага се заверено копие от сертификата за качество на производителя.

8.9.4. Участниците трябва да представят заверени копия на оторизационни писма от официални представителства, доказващи правата за разпространение на съответните канцеларски материали.
8.9.5. Участниците по обособена позиция 2 „Доставка на копирна хартия” трябва да представят заверено копие от спецификация/протокол от изпитване, издаден от Института по целулоза и хартия на Р България. 
Документът по настоящата точка следва да бъде издаден не по-късно от 6 (шест) месеца преди датата на представянето му с офертата.

8.10. Административни сведения за участника (Приложение № 9).
9. Техническо предложение за изпълнение на поръчката – в оригинал - попълнено, подписано и подпечатано Приложение № 3 с приложен актуален каталог. Варианти на предложения в офертата не се приемат.
10. Предлагана цена – в оригинал. Подготвя се от участника по образеца за „Предлагана цена” (Приложение № 2.1. и/или 2.2). Варианти на предложения в офертата не се приемат. 
Лице за контакти: 
Надя Петрова – главен експерт в отдел „Обществени поръчки”, тел. 02/92 21 704 

РАЗДЕЛ ІV. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА

В обществената поръчка може да участва всеки, който отговаря на условията, посочени в Закона за обществените поръчки (ЗОП), Правилника за прилагане на ЗОП и обявените изисквания от Възложителя в публичната покана за участие.

Представяне на ОФЕРТИ

За участие в поръчката участникът подготвя и представя оферта, която трябва да съответства напълно на изискванията на публичната покана и настоящите указания. 

Участниците представят оферта за пълния обем на обществената поръчка по съответната обособена позиция. Оферти за част от обществената поръчка  по съответната обособена позиция не се разглеждат.


Всеки участник има право да представи само една оферта. Варианти на предложения в офертата не се приемат. 

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка, или чрез куриерска служба. Върху плика участникът записва “Оферта”, посочва наименованието и адреса на Възложителя, наименованието на поръчката, свой адрес и лице за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес. 
При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването, за което на приносителя се издава документ.

Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника.

Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока, определен от него. Участникът не може да иска от Възложителя съдействия като: митническо освобождаване на пратка; получаване чрез поискване от пощенски клон; взаимодействия с куриери или други.

До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в поръчката може да промени, допълни или да оттегли офертата си.

След крайния срок за подаване на офертите участниците не могат да оттеглят или променят офертите си.

Всички разходи на участника за участие в поръчката са за негова сметка.

РАЗДЕЛ V. КРИТЕРИЙ ЗА ИЗБОР НА ИЗПЪЛНИТЕЛ - "икономически най-изгодна оферта”
За всяка отделна оферта, която отговаря на изискванията на Закона за обществените поръчки и изискванията на Възложителя, посочени в публичната покана, назначените длъжностни лица, въз основа на критерия по чл. 37, ал. 1, т. 2 от ЗОП – “Икономически най-изгодна оферта”.


Отговарящите на техническите параметри/характеристики оферти, ще бъдат оценявани по следната методика и показатели:

ПОКАЗАТЕЛ 1 (K1): „Предложен процент отстъпка от каталог” – максимална оценка – 25 точки. 

Числов израз на оценката по показател К1 са точките, които се изчисляват по следната формула К1 = А1/Аmax* T1, където:

А1 – процент отстъпка на оценяваната оферта;

Аmax – най-високият процент отстъпка в офертите на участниците;

Т1=25 – тегловен коефициент на показателя.

ПОКАЗАТЕЛ 2 (K2): „Предложена обща сума в лева без ДДС” – максимална оценка – 45 точки. 

Числов израз на оценката по показател К2 са точките, които се изчисляват по следната формула К2 = Аmin/А2* T2, където:

Аmin – „най-ниската обща сума в лева без ДДС в офертите на участниците”;

А2 – обща сума в лева без ДДС на оценяваната оферта;

Т2=45 – тегловен коефициент на показателя.

ПОКАЗАТЕЛ 3 (K3): „Предложен срок за изпълнение на доставката след подадена заявка” – максимална оценка – 30 точки. 

Числов израз на оценката по показател К3 са точките, които се изчисляват по следната формула К3 = Аmin/А3* T3, където:

Аmin – „най-краткия предложен срок в работни дни за изпълнение на доствката след подадена заявка в офертите на участниците”;

А3 – предложен срок в работни дни след подадена заявка на оценяваната оферта;

Т3=30 – тегловен коефициент на показателя.

Комплексна оценка КО на офертата на участника се формира, като сбор от оценките по всеки един от отделните показатели, по следната формула:

КО = К1+К2+К3

КО има максимален брой точки 100 точки.

РАЗДЕЛ VI. гаранциЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА

Гаранцията се представя в една от следните форми:

а/ депозит на парична сума по сметка на Възложителя;

б/ банкова гаранция в полза на Възложителя;

Гаранцията за изпълнение, когато е парична сума се внася по следната банкова сметка на ИА „Военни клубове и военно-почивно дело”:

IBAN: BG  84 UNCR 9660 3320 1717 19,

BIC – UNCRBGSF

в Уни Кредит Булбанк, филиал Батенберг
Гаранцията за изпълнение е в размер на 3 % от стойността на договора по съответната обособена позиция. 
Определеният изпълнител избира сам формата на гаранцията за изпълнение. Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията. 
Възложителят може да изисква и други гаранции за изпълнение в случаите, когато това е определено със закон.

Банковите разходи по откриването на гаранциите са за сметка на Изпълнителя. Изпълнителят трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от Възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в настоящата процедура. 

Възложителят освобождава гаранциите без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора.
Други УКаЗАНИЯ

Във връзка с провеждането на обществената поръчка и подготовката на офертите от участниците за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилага Закона за обществените поръчки и публична покана за участие в процедурата.
Приложение № 1

ДО

ИЗПЪЛНИТЕЛНИЯ ДИРЕКТОР

НА ИА “ВОЕННИ КЛУБОВЕ И ВОЕННО – ПОЧИВНО ДЕЛО”, ГР. СОФИЯ, 

БУЛ.“ЦАР ОСВОБОДИТЕЛ” № 7

О Ф Е Р Т А

Наименование      „Доставка на канцеларски материали и копирна хартия по заявка за 

на поръчката         нуждите на ИА “Военни клубове и военно-почивно дело” по обособени 
позиции”, за обособена позиция .........
____________________________________________________________________________
УВАЖАЕМИ ГОСПОДИН ИЗПЪЛНИТЕЛЕН ДИРЕКТОР,

След запознаване с всички документи и образци от публичната покана за обществената поръчка, с настоящата, ние, удостоверяваме и потвърждаваме, че представляваният от нас участник отговаря изцяло на изискванията и условията посочени в публичната покана за участие в поръчката.

1. Доказателствата за икономическото ни и финансово състояние са оформени съгласно публичната покана и указанията на Възложителя. 

2. За изпълнението на поръчката ще извършим доставка на канцеларски материали и/или копирна хартия по заявка за нуждите на ИА “Военни клубове и военно-почивно дело” по обособени позиции в съответствие с изискванията и условията от публичната покана и техническото задание. Подробното описание на условията и начина за изпълнение на поръчката, както и другите съпътстващи дейности, работи и услуги са съгласно нашето “Техническо предложение за изпълнение на поръчката”.

3. Сроковете за изпълнение на поръчката са съгласно нашето “Техническо предложение за изпълнение на поръчката”.

4. Цената за изпълнение и условията са съгласно приложението “Предлагана цена”.

Гаранцията за изпълнение ще бъде под формата на ____________________________________________________________________
(посочва се формата на гаранцията за изпълнение на договора).

Настоящата оферта е валидна за периода от .......................... календарни дни (посочват се броя на дните,но не по-малко от 60 календарни дни, считано от крайния срок за представяне на офертите) и ние ще бъдем обвързани с нея и тя може да бъде приета във всеки един момент преди изтичането на този срок.

Приложения към настоящата оферта са: 

(Попълват се конкретно приложените от участниците документи) 

1. Предлагана цена (Приложение № 2.1. и/или 2.2.);
2. Техническо предложение за изпълнение на поръчката (Приложение № 3);
3. Декларация по чл. 47, ал. 1, т. 1, буква “а” до буква “д” и чл. 47, ал. 2, т. 2 и т.5 и ал.5, т.1 от ЗОП (Приложение № 4);
4. Декларация чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 и чл. 47, ал. 2, т. 1, 3 и 4 от ЗОП (Приложение № 5);
5. Декларация по чл. 47, ал. 5, т.2 от ЗОП (Приложение № 6); ;
6. Декларация – информация за оборота на участника (Приложение № 7);
7. Списък-декларация на основните договори с подобен предмет (Приложение № 8);
8. Административни сведения за участника (Приложение № 9);
9.  Други документи, съгласно изискванията на Възложителя.
Правно обвързващ подпис:

Дата




________/_________/________

Име и фамилия



__________________________

Подпис на упълномощеното лице     __________________________

Длъжност



__________________________

Наименование на участника

__________________________

Приложение № 2.1.
ДО

ИЗПЪЛНИТЕЛНИЯ ДИРЕКТОР

НА ИА “ВОЕННИ КЛУБОВЕ И 
ВОЕННО – ПОЧИВНО ДЕЛО”, 
ГР. СОФИЯ, БУЛ.“ЦАР ОСВОБОДИТЕЛ” № 7

ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА
Наименование 
„Доставка на канцеларски материали и копирна хартия по заявка за 

на поръчката         нуждите на ИА “Военни клубове и военно-почивно дело” по обособени 
позиции” 

____________________________________________________________________________
УВАЖАЕМИ ГОСПОДИН ИЗПЪЛНИТЕЛЕН ДИРЕКТОР,
Във връзка с обявената обществена поръчка, Ви представяме нашето ценово предложение за обособена позиция 1 – „Доставка на канцеларски материали”:
	No
	Спецификации на артикулите
	Мярка
	Ко-во 
	Ед. цена

/лв. без ДДС/

	1
	дискове CD 700 MB за запис на данни /в шпиндел по 50 броя/
	шпиндел
	1
	

	2
	дискове DVD-R/+R: 4.7 GB / (120 мин.) 25 бр. в шпиндел
	шпиндел
	1
	

	3
	дискове CD-RW /презаписваем/ 24х максимална скорост, 700MB, с пластм. кутия
	брой
	1
	

	4
	дискове DVD-R/+R: 8,5 GB двуслоен компактдиск за еднократен запис 8х скорост, с пластм. кутия 
	брой
	1
	

	5
	дискове CD-RW презаписваем компактдиск - 16х максимална скорост, 210MB, 8 см. – мини, с пластм. кут
	брой
	1
	

	6
	дискове DVD-RW презаписваем компактдиск - 4.7 GB (120 мин.) 25 бр. в шпиндел
	шпиндел
	1
	

	7
	Дискети: 3,5``, 1.44 МВ с етикети, по 10 броя в кутия
	кутия
	1
	

	8
	Касети: аудио, предназначени за гласови записи / 90 мин. дължина/
	брой
	1
	

	9
	Калъф за CD- ROM за мин 24 диска
	брой
	1
	

	10
	Калъф за CD- ROM за мин 56 диска
	брой
	1
	

	11
	Джоб за CD: от PVC за 1 бр. CD
	брой
	1
	

	12
	плик за CD и DVD за 1 бр. 
	брой
	1
	

	13
	Бележник: Азбучник формат А5, твърда подвързия от изк.кожа, книжно тяло от  бяла офсетова хартия, 70 гр/кв.м,  80 листа, ± 10% отклонение, 
	брой
	1
	

	14
	Бележник със спирала, формат А4, твърди корици, тяло от офсетова хартия, 70 гр/кв.м, 100 листа, ± 10% отклонение, 
	брой
	1
	

	15
	Бележник със спирала, формат А5, твърди корици, тяло от офсетова хартия, 70 гр/кв.м, 100 листа, ± 10% отклонение 
	брой
	1
	

	16
	Бележник формат А4, твърда подвързия, книжно тяло от офсетова хартия, 70 гр/кв.м, 80 листа, ± 10% отклонение,
	брой
	1
	

	17
	Бележник - офсет, линирана, 70 гр/кв.м, 200 листа, формат A5 , твърди корици, 
	брой
	1
	

	18
	Батерии алкални 1.5 волта ААА /R03/ 4 броя в опаковка
	опаковка
	1
	

	19
	Батерии алкални 1.5 волта АА /R6/ 4 броя в опаковка
	опаковка
	1
	

	20
	Батерии алкални 1.5 волта LR 14 C 2 броя в опаковка
	опаковка
	1
	

	21
	Батерии алкални 1.5 волта LR 20 D 2 броя в опаковка
	опаковка
	1
	

	22
	Батерия - 9 волта 
	брой
	1
	

	23
	Батерия -LR23A 12 волта 
	брой
	1
	

	24
	Блок за флипчарт, ширина: 60-70см /дължина: 85-100см; редове/каре; 20 листа в блока
	брой
	1
	

	25
	Блок за флипчарт ширина: 60-70см /дължина:85-100см, бял 20 листа в блока
	брой
	1
	

	26
	Блокче със самозалепващи листчета: голямо: 75мм х125мм (+/-10 мм отклонение), 80-100 листчета в опаковка
	брой
	1
	

	27
	Блокче  със самозалепващи листчета: средно: 75мм х75мм (+/-10 мм отклонение); Да се предлага в различни цветове, 80-100 листчета в опаковка
	брой
	1
	

	28
	Блокче  със самозалепващи листчета: 38х50 мм (+/-10мм отклонение). Да се предлага в различни цветове. мин.  80-100 листа в блокче
	брой
	1
	

	29
	Блокче листчета за бележки, нелепящи, бели, мин. 450 листа  в блокче (+/-10%); мин. 90х90мм. 
	куб
	1
	

	30
	Куб листчета за бележки, нелепящи,  мин. 450 листа в поне три цвята в куба (+/-10%) размери : мин. 90х90мм 
	куб
	1
	

	31
	Баджове: хоризонт. 90/55 мм (+/-10%) с клип
	брой
	1
	

	32
	Баджове: хоризонт. 90/55 мм (+/-10%) с лента
	брой
	1
	

	33
	Визитни картички 
	брой
	1
	

	34
	Визитник за мин. 160 бр. визитки,  изработен от PP материал /полипропилен/, малък формат
	брой
	1
	

	35
	Визитник за мин. 320 бр. визитки,  изработен от PP материал/полипропилен/, малък формат
	брой
	1
	

	36
	Визитник формат А 4 за мин. 500 бр. визитки, изработен от PP /полипропилен/ с възможност за добавяне на допълнителни джобове
	брой
	1
	

	37
	Джобове за визитник А4
	брой
	1
	

	38
	Индекси: лепящи, хартиени; опаковка от мин. 3 цвята и 100 индекса от цвят в опаковка. Размери на един индекс: ширина:15-20мм х дължина 40-50 мм (+/-10% отклонение от бройки)
	опаковка
	1
	

	39
	Индекси: лепящи, PVC (поливинилхлорид); различни цветове, Размери на един индекс: ширина: 20-25мм х дължина 40-50 мм ; 45-55  индекса в опаковка
	опаковка
	1
	

	40
	Индекси (тесни) прозрачни • за многократно залепване и отлепване,12 х 45 мм, различни цветове, 40-50 броя индекси в опаковка
	опаковка
	1
	

	41
	Индекси: лепящи, PVC (поливинилхлорид);  Размери на един индекс: ширина: 20-25мм х дължина 43мм ; 45-55  индекса в опаковка, с показалец "!", "?" , ръка за подпис, Sign here
	опаковка
	1
	

	42
	Кашони за архивиране за 5 архивни кутии по 100мм или 6 архивни кутии по 80 мм; размери на кашона 560мм х 360мм х 260мм (+/-10% отклонение от размерите) 
	брой
	1
	

	43
	Кутия архивна, размери 33-36см на 20-25 см по 8 см или по 10 см ширина
	брой
	1
	

	44
	Кутия архивна от мукава с капак и връзки. Външен капак 250х350х85мм; долен външен капак 115х350х85мм; връзки за външен капак - дължина 200мм, двата капака се припокриват, с надписи по образец
	брой
	1
	

	45
	Кутия архивна от мукава с капак и връзки. Долен вътрешен капак 250х115х85мм; дължина 200 мм
	брой
	1
	

	46
	Кламери: никелирани или поцинковани, малки, размери мин-25 мм, 100 бр. в кутия 
	кутия
	1
	

	47
	Кламери: никелирани или поцинковани, големи мин. 48 мм, 50 бр. в кутия .
	кутия
	1
	

	48
	Кламери: цветни малки мин.25 мм 100 бр. в кутия 
	кутия
	1
	

	49
	Кламери: цветни големи мин 48 мм 50 бр в кутия . 
	кутия
	1
	

	50
	Кламери: никелирани, 70-75 мм, вълнообразен профил, ок 20 в кутия
	кутия
	1
	

	51
	Клипборд: без капак, изработен от PVC (поливинилхлорид), А4, с метален механизъм за захващане на листа
	брой
	1
	

	52
	Клипборд: с капак, изработен от PVC (поливинилхлорид), А4, с метален механизъм за захващане на листа
	брой
	1
	

	53
	Табло: корково за закачане на съобщения и бележки ширина 60 на дължина 90 см (+/-10%) за закачане на съобщения и бележки
	брой
	1
	

	54
	Табло: корково за закачане на съобщения и бележки ширина 90 на дължина 120 см (+/-10%) за закачане на съобщения и бележки
	брой
	1
	

	55
	Коректор на ацетонова основа течен, комплект с разредител /20ml +20ml/ (+/-10%) 
	комплект
	1
	

	56
	Коректор на водна основа течен 
	брой
	1
	

	57
	Коректор: лентов, ширина: мин 4 мм , дължина от 5 м до 8 м;
	брой
	1
	

	58
	Корици за подвързване: прозрачни и цветни от PVC (поливинилхлорид), размер A4.  да се предлага в 4 цвята минимум.   /25 бр в пакет минимум/, от 150 до 180 микрона вкл
	пакет
	1
	

	59
	Корици за подвързване: прозрачни и цветни от PVC (поливинилхлорид), размер A4.  да се предлага в 4 цвята минимум.   /25 бр в пакет минимум/, от 200 до 250 микрона вкл
	пакет
	1
	

	60
	Корици за подвързване: цветни , от картон, размер A4, 250-270 гр /кв.м., в минимум 4 цвята, /25 бр. пакет минимум/
	пакет
	1
	

	61
	Корици за термоподвързване 1,5 мм, от прозрачна лицева част 200-250 микрона и задна корица от картон, мин 20 броя в пакет
	пакет
	1
	

	62
	Корици за термоподвързване 3 мм, от прозрачна лицева част 200-250 микрона и задна корица от картон, мин 20 броя в пакет
	пакет
	1
	

	63
	Корици за термоподвързване 6 мм, от прозрачна лицева част 200-250 микрона и задна корица от картон, мин 20 броя в пакет
	пакет
	1
	

	64
	Корици за термоподвързване 8-10 мм, от прозрачна лицева част 200-250 микрона и задна корица от картон, мин 20 броя в пакет
	пакет
	1
	

	65
	Кърпи почистващи, антистатични за екран и друга офис техника, мин. 100 бр в кутия
	кутия
	1
	

	66
	Флакон сгъстен въздух за почистване на прах от труднодостъпни повърхности -компютри и периферна техника
	брой
	1
	

	67
	Спрей за отстраняване на хартиени самозалепвщи етикети
	брой
	1
	

	68
	Спрей/флакон под налягане 100мл/ за почистване и възстановяване на гумените колела на печатащи устройства
	брой
	1
	

	69
	Почистващи листове за факс апарати, работещи с термохартия
	брой
	1
	

	70
	Мека универсална почистваща кърпа за многократна употреба с размер 320х340 мм по 10 бр в опаковка
	опаковка
	1
	

	71
	Спрей /пяна/: за почистване на екрани, клавиатури и периферни устройства, мин.250 мл
	брой
	1
	

	72
	Спрей за почистване на бяла дъска, мин 250 мл
	брой
	1
	

	73
	Лайсна/Шина за ръчно подвързване  от 3 до 6 мм, 50 бр в опаковка
	опаковка
	1
	

	74
	Лайсна/Шина за ръчно подвързване от 7 до 8 мм,50 бр в опаковка
	опаковка
	1
	

	75
	Лайсна/Шина за ръчно подвързване от 9 до 12 мм, 50 бр в опаковка
	опаковка
	1
	

	76
	Лепило: сухо, 15-25 гр
	брой
	1
	

	77
	Лепило: течно, 40-60 мл
	брой
	1
	

	78
	Лепило: за картон и хартия, универсално, мин.30 гр.
	брой
	1
	

	79
	Лепило: секундно
	брой
	1
	

	80
	Лепило сухо без разтворители мин.20 гр
	брой
	1
	

	81
	Лепило С 200 мин.35 гр
	брой
	1
	

	82
	Лепило безцветно с тампон, мин 30 гр.
	брой
	1
	

	83
	Лепило С - 200 кофа от 5 кг
	брой
	1
	

	84
	Ластици: изработени от естествен каучук, мин. 30 грама в опаковка
	опаковка
	1
	

	85
	Макетен нож голям, острие дължина 16-18 см, за офис цели - рязане на хартия, кашони и други: метални водачи, автоматичен застопоряващ механизъм за безопасно рязане
	брой
	1
	

	86
	Макетен нож малък, острие дължина 8-10 см,  за офис цели - рязане на хартия, кашони и други: метални водачи, автоматичен застопоряващ механизъм за безопасно рязане
	брой
	1
	

	87
	Ножица: за хартия и картон, дължина минимум 17 см - максимум 21 см,  с пластмасова дръжка, остриета от неръждаема стомана
	брой
	1
	

	88
	Органайзер за бюро с мин пет отделения
	брой
	1
	

	89
	Органайзер за бюро с мин седем отделения
	брой
	1
	

	90
	Острилка
	брой
	1
	

	91
	Калкулатор 12 разряден, настолен
	брой
	1
	

	92
	Канап за опаковане - дължина мин. 80 м. 
	брой
	1
	

	93
	Кабари/ пинчета за коркова дъска, цветни мин 25 бр в кутия
	кутия
	1
	

	94
	Линия: прозрачна, пластмасова 30 см 
	брой
	1
	

	95
	Линия: прозрачна, пластмасова 50 см 
	брой
	1
	

	96
	Поставка за тиксо, с метален резец, настолна,19ммх33м(+/-10% отклонение);
	брой
	1
	

	97
	Перфоратор: капацитет минимум 60 листа с подвижен ограничител,   ергономичен дизайн от метална основа и ръкохватка
	брой
	1
	

	98
	Перфоратор малък: капацитет минимум 25 листа с подвижен ограничител, ергономичен дизайн от метална основа и ръкохватка, 
	брой
	1
	

	99
	Перфоратор - капацитет мин.150 листа, с подвижен ограничител, ергономичен дизайн от метална основа и ръкохватка, 
	брой
	1
	

	100
	Перфоратор с ограничител за правене на три дупки
	брой
	1
	

	101
	Подложка за мишка
	брой
	1
	

	102
	Поставка вертикална, изработена от пластмаса, /прозрачна и в различни цветове/, за съхранение на документи А4 
	брой
	1
	

	103
	Поставка: хоризонтална, пластмаса,  /прозрачна и в цветове/ за съхранение на документи А4,  с възможност за надграждане;
	брой
	1
	

	104
	Нож за отваряне на писма от хромиран материал, с дръжка, дължина на работния участък 10 см
	брой
	1
	

	105
	Мокрител
	брой
	1
	

	106
	Кламеродържател с магнитен капак
	брой
	1
	

	107
	Поставка за индекси
	брой
	1
	

	108
	Папка: от PVC (поливинилхлорид) с перфорация; прозрачна корица отпред и цветна долна корица; машинка за захващане на перфорирани листа А4,  да се предлага в мин 6 цвята, 50 броя в пакет
	пакет
	1
	

	109
	Папка: класьор, подходяща за съхранение на документи А4;   с широчина на гърба от 7 до 8 см;  със сменяем етикет; здрави механизми за перфорирани листа с два ринга; да се предложи доставка в поне 5 различни цвята; 
	брой
	1
	

	110
	Папка: класьор,с PVC подходяща за съхранение на документи А4;   с широчина на гърба от 3 см;  със сменяем етикет; здрави механизми за перфорирани листа с два ринга; да се предложи доставка в поне 5 различни цвята; 
	брой
	1
	

	111
	Папка: класьор, с PVC покритие, за съхранение на документи А4; с широчина на гърба от 4 до 5 см;  със сменяем етикет; здрави механизми за перфорирани листа; с два ринга, да се предложи доставка в поне 5 различни цвята; 
	брой
	1
	

	112
	Папка: банков класьор,  сменяем етикет, различни цветове, здрави механизми за перфорирани листа; с два ринга, 7 см
с размер 220х235 мм
	брой
	1
	

	113
	Папка: банков класьор,  сменяем етикет, различни цветове, здрави механизми за перфорирани листа; с два ринга, 7 см
с размер 250х140 мм
	брой
	1
	

	114
	Папка: Дело, изработена от мукава,  бяла, текстилно платно
	брой
	1
	

	115
	Папка: Дело, с връзки, с гръб книговинил
	брой
	1
	

	116
	Папка: картонена с машинка с лого по образец, картон мин.250гр/кв м
	брой
	1
	

	117
	Папка: прозрачна  с копче  и перфорация за съхранение на документи с размер А4
	брой
	1
	

	118
	Папка: с ластик, изработена от ПП материал,  за съхранение на документи А4. капацитет мин.250 листа, да се предлага в мин 4 цвята
	брой
	1
	

	119
	Папка: с ластик, изработена от картон, за съхранение на документи А4,  да се предлага в мин 4 цвята, картон -мин.250 гр кв м
	брой
	1
	

	120
	Папка: с ластик, изработена от картон, за документи А4 с три странични капака, тип кутия, с гръб 6 см, да се предлага в мин 3 цвята, 
	брой
	1
	

	121
	Папка: тип L-джоб, А 4 /пакет - мин.100 бр/ прозрачни
	пакет
	1
	

	122
	Папка-джоб стандартна перфорация А 4, кристал, мин. 100 бр в опаковка
	опаковка
	1
	

	123
	Папка-джоб стандартна перфорация А 4, мат, мин. 100 бр в опаковка
	опаковка
	1
	

	124
	Папка за картотека: външен пластмасов гребен, вътрешен пластмасов държач за документи, от картон, мин.250 кр кв м. за документи с размери А4
	брой
	1
	

	125
	 Папка колиджфайл с 2 ринга. РР материал,  Ширина на папката 18 мм. 
	брой
	1
	

	126
	Папка колиджфайл с 2 ринга. РР материал,  Ширина на папката 32 мм. Цвят черен
	брой
	1
	

	127
	Архивна висяща папка тип ZIPPEL, система Zippel (T-Gleit-Hefter) A4 с висене от страна на прикачването; рециклиран картон 250 г/кв.м; биговане за увеличен капацитет до 500 листа.
	брой
	1
	

	128
	Архивен висящ класьор тип ZIPPEL, система Zippel (T-Gleit-Hefter) DIN A4, двустранно затворен; двустранно окачващ се; твърд картон; широчина на дъното 8 см, система за прикачване за свободни листа или папки  A4, без печат, цвят на картона черен – мрамор.
	брой
	1
	

	129
	Разделител за класьори: изработени от картон, размер А4, 10 теми, в различни цветове
	опаковка
	1
	

	130
	Разделител за класьори: изработени от полипропилен, размер А4, 10 теми, в различни цветове
	опаковка
	1
	

	131
	Разделител за класьори: изработени от полипропилен,размер А4, с букви от А до Я
	опаковка
	1
	

	132
	Разделители за класьори: малки, хоризонтални, 10.5х24 см,/ (+/-10%)/ с два отвора , картон, мин. 100 броя в опаковка, мин. 2 цвята
	опаковка
	1
	

	133
	Разделител за класьори: полипропилен, А4, с цифри от 1 до 31
	опаковка
	1
	

	134
	Спирали за подвързване: изработени от PVC, да се предлагат поне в два цвята, дължина 30 см, размери:
ф 45-51мм по мин. 50 бр. в пакет
	пакет
	1
	

	135
	Спирали за подвързване: изработени от PVC, да се предлагат поне в два цвята, дължина 30 см, размери:
ф 32-34 мм по мин.  50 бр. в пакет
	пакет
	1
	

	136
	Спирали за подвързване: изработени от PVC, да се предлагат поне в два цвята, дължина 30 см, размери:
ф 22-25 мм по мин.100 бр. в пакет
	пакет
	1
	

	137
	Спирали за подвързване: изработени от PVC, да се предлагат поне в два цвята, дължина 30 см, размери:
ф 18-20 мм по мин.100 бр. в пакет
	пакет
	1
	

	138
	Спирали за подвързване: изработени от PVC, да се предлагат поне в два цвята, дължина 30 см, размери:
ф 14-16 мм по мин.100 бр. в пакет
	пакет
	1
	

	139
	Спирали за подвързване: изработени от PVC, да се предлагат поне в два цвята, дължина 30 см, размери:
ф 10-12.5 мм по мин. 100 бр. в пакет
	пакет
	1
	

	140
	Спирали за подвързване: изработени от PVC, да се предлагат поне в два цвята, дължина 30 см, размери:
ф 6-8 мм по мин. 100 бр. в пакет
	пакет
	1
	

	141
	Етикети самозалепващи бели, 61-65 мм/33-38 мм  (+/-10% отклонение от размерите), мин. 100 бр в кутия; 21 броя на лист, 
	кутия
	1
	

	142
	Етикети самозалепващи бели, 105/37 мм (+/-10% отклонение от размерите) мин.100 бр в кутия;16 бр на лист,
	кутия
	1
	

	143
	Етикети самозалепващи бели, 48-52мм/28-32мм; мин. 100 бр в кутия, 40-44 етикета на лист
	кутия
	1
	

	144
	Етикети самозалепващи бели, 70мм/42мм (+/-10% отклонение от размерите), мин. 100 бр в кутия  по 21 на лист,
	кутия
	1
	

	145
	Етикети самозалепващи бели, А 4 кутия, 1 етикет на лист, мин.100 бр листа в кутия
	кутия
	1
	

	146
	Лента самозалепваща /тиксо/: ширина:мин. 18 мм, дължина: 30 м мин.
	брой
	1
	

	147
	Лента самозалепваща /тиксо/:ширина:мин 35 мм, дължина 60 м мин.
	брой
	1
	

	148
	Лента самозалепваща /тиксо/: ширина: мин 48 мм/50м мин. кафява
	брой
	1
	

	149
	Лента самозалепваща /тиксо/: ширина: мин.12мм/10м мин прозрачна
	брой
	1
	

	150
	Лента самозалепваща /тиксо/: 12мм/33м мин прозрачна
	брой
	1
	

	151
	Лента самозалепваща /тиксо/: 25мм/66м мин прозрачна
	брой
	1
	

	152
	Секретна лепяща лента: 35 мм/30 м
	брой
	1
	

	153
	Тиксо хартиено за защита на повърхности, устойчиво на влага и разтворители - 38 ммх50м
	брой
	1
	

	154
	Тиксо хартиено за защита на повърхности, устойчиво на влага и разтворители - 19ммх50м
	брой
	1
	

	155
	Тиксо хартиено за защита на повърхности, устойчиво на влага и разтворители - 25ммх50м
	брой
	1
	

	156
	Тиксо хартиено за защита на повърхности, устойчиво на влага и разтворители - 50ммх50м
	брой
	1
	

	157
	Лента двойно лепяща: широчина 50 мм, дължина 50 м
	брой
	1
	

	158
	Лента двойно лепяща: широчина 15 мм, дължина 33 м
	брой
	1
	

	159
	Телбод машинка: за минимум 20 листа 
	брой
	1
	

	160
	Телбод машинка: за минимум 50 листа 
	брой
	1
	

	161
	Телчета за телбод 23/8 мм; мин.1000 бр в кутия
	кутия
	1
	

	162
	Телчета за телбод 23/10 мм; мин. 1000 бр в кутия
	кутия
	1
	

	163
	Телчета за телбод 24/6 мм; мин.1000 бр в кутия
	кутия
	1
	

	164
	Телчета за телбод 24/8 мм; мин.1000 бр в кутия
	кутия
	1
	

	165
	Телчета за телбод №10;  мин.1000 бр в кутия
	кутия
	1
	

	166
	Антителбод, метален корпус с пластмасово допълнение
	брой
	1
	

	167
	Тетрадка протоколна 180-200 листа, формат А 4 /твърди корици/, тяло от офсетова хартия, 70 гр кв.м., редове
	брой
	1
	

	168
	Тетрадка протоколна 80-100 листа, формат А 4, твърди корици, тяло от офсетова хартия, 70 гр кв.м, редове
	брой
	1
	

	169
	Тетрадка протоколна 80-100 листа, формат А5, твърди корици тяло от офсетова хартия, редове,70 гр кв.м
	брой
	1
	

	170
	Тетрадка протоколна 180-200 листа формат А5, твърди кориции, спирала, 70 кв.м
	брой
	1
	

	171
	Тетрадка, офсет, линирана, 80-100 листа, формат А4, меки корици, 70 гр кв.м
	брой
	1
	

	172
	Тетрадка със спирала формат А5, меки корици 80-100 листа, 70 гр кв.м
	брой
	1
	

	173
	Тънкописец 0.5 мм с цветове син и черен
	брой
	1
	

	174
	тънкописец 0,3 мм с цветове син и черен 
	брой
	1
	

	175
	Тънкописец 0,7 мм перманентен, син, черен червен 
	брой
	1
	

	176
	Флумастери: комплект по 4 цвята
	комплект
	1
	

	177
	Химикал обикновен /връх 0,8 мм/,  да се предлага в 4 цвята /син, черен, червен, зелен/
	брой
	1
	

	178
	Химикал автоматичен със сменяем обикновен пълнител, син цвят, с тънък връх 0,5-0,7 мм
	брой
	1
	

	179
	Химикалки със стоманен клипс и метален бутон, обикновен пълнител
	брой
	1
	

	180
	Химикалки със стоманен клипс и метален бутон, дебел пълнител
	брой
	1
	

	181
	Химикалка тип ролер
	брой
	1
	

	182
	Писалка с черен цвят на писане, в пластмасова кутия с капак
	брой
	1
	

	183
	Гел-ролер  0.7мм, капачка с метален клипс, цвят на писане:черен и син
	брой
	1
	

	184
	Маркер перманентен: за писане върху CD, стъкло, дърво, фолио и др.; дебелина на писеца - мин 0.5  мм. Да се предлага в минимум 3 цвята: черен, червен, син. 
	брой
	1
	

	185
	Маркер перманентен: за писане върху CD, стъкло, дърво, фолио и др.; дебелина на писеца - мин. 0.8 мм. Да се предлага в минимум 3 цвята: черен, червен, син. 
	брой
	1
	

	186
	Маркер перманентен: за писане върху CD, стъкло, дърво, фолио и др.; дебелина на писеца - от 2 - 3 мм. Да се предлага в минимум 2 цвята: черен, син, 
	брой
	1
	

	187
	Маркер за флипчарт -  /комплект/ 4 бр. 
	комплект
	1
	

	188
	Маркер  за подчертаване на текст  /връх с ширина мин 3 мм флоуресцентен - комплект 4 цвята, със скосен писец
	комплект
	1
	

	189
	Маркер  за подчертаване на текст  /връх с ширина от мин 3 мм  - единичен, фосфоресциращи цветове, със скосен писец, да се предлага в минимум 5 цвята
	брой
	1
	

	190
	Маркер за бяла дъска - комплект 4 броя  с гъба
	комплект
	1
	

	191
	Молив: автоматичен  /0,5 -0,7 мм/
	брой
	1
	

	192
	Молив обикновен HB с гумичка 
	брой
	1
	

	193
	Молив обикновен 2B
	брой
	1
	

	194
	Молив - двуцветен син/червен за стъкло
	брой
	1
	

	195
	Моливи - цветни кутия, 6 цвята, големи
	кутия
	1
	

	196
	Мастило: тампонно; цвят:син, червен, черен, зелен; мин. 25 мл.
	брой
	1
	

	197
	Мастило за писалка в стъклен съд с цвят син и черен, 
	брой
	1
	

	198
	Тампон: за печат,  предназначен за стандартни печати мин 70х100 мм
	брой
	1
	

	199
	Тампон кръгъл за автоматични печати ф 40 
	брой
	1
	

	200
	Тампон правоъгълен за автоматични печати PR 40 
	брой
	1
	

	201
	Тампон правоъгълен за автоматични печати PR 50
	брой
	1
	

	202
	Мастилена лента за пишеща машина13 мм. 
	брой
	1
	

	203
	Пълнител за химикалка G5 тип  "Parker", цвят на мастилото син и черен - метално тяло
	брой
	1
	

	204
	Пълнител за химикалка G5 тип  "Parker", цвят на мастилото син и черен - пластмасово тяло
	брой
	1
	

	205
	Пълнител за химикалка  - обикновен син
	брой
	1
	

	206
	Пълнител за химикалка - дебел син
	брой
	1
	

	207
	Мастилено патронче за писалка /късо тяло/ цвят на мастилото син и черен
	брой
	1
	

	208
	Графити за автоматични моливи: 0,5 мм.; твърдост B/HB, цвят черен, мин. 10 броя в кутийка
	кутия
	1
	

	209
	Графити за автоматични моливи: 0,7 мм.;твърдост B/HB, цвят черен, мин. 10 броя в кутийка
	кутия
	1
	

	210
	Гумички: подходящи за триене на мастило и молив; изработени от естествен каучук
	брой
	1
	

	211
	Форматирани паус листа А4 90-95 гр, 100 листа в опаковка
	опаковка
	1
	

	212
	Форматирани паус листа А3 90-95 гр 100 листа в опаковка
	опаковка
	1
	

	213
	Щипки за документи, метални, с размер: 19 мм
	брой
	1
	

	214
	Щипки за документи, метални, с размер: 25 мм
	брой
	1
	

	215
	Щипки за документи, метални, с размер: 32 мм
	брой
	1
	

	216
	Щипки за документи, метални, с размер: 41 мм
	брой
	1
	

	217
	Щипки за документи, метални, с размер: 51 мм
	брой
	1
	

	218
	Ролки за касов апарат 28+28 мм x 19 m, 20 бр в опаковка
	опаковка
	1
	

	219
	Ролки за касов апарат 35+20мм/ф48 12 бр в опаковка
	опаковка
	1
	

	220
	Ролки за касов апарат 57мм/ф 55мм 12 бр в опаковка
	опаковка
	1
	

	221
	Трикольорна лента 30 мм  
	метър
	1
	

	222
	Трикольорна лента 60 мм  
	метър
	1
	

	223
	Флаш памет 
	брой
	1
	

	224
	Датник автоматичен ф 30 мм
	брой
	1
	

	225
	Номератор метален автоматичен 6 цифри
	брой
	1
	

	226
	Фолио за ламиниране А 4 от мин 80 микрона 100 бр в опаковка
	опаковка
	1
	

	227
	Фолио за ламиниране А 5 от 80 мин 80 микрона 100 бр в опаковка
	опаковка
	1
	

	228
	Фолио за ламиниране 69/95/80 от мин.80 микрона 100 бр в опаковка
	опаковка
	1
	

	229
	Удължител за флаш памет 
	брой
	1
	

	230
	Удължител ПВЦ 250 броя в кутия
	кутия
	1
	

	231
	Патрон за автоматична писалка -да се предлага син и черен цвят
	кутия
	1
	

	232
	Кабари за подвързване, тип "скрепка" 38 мм
	кутия
	1
	

	233
	Фолио за ламиниране - 80 мик, 100мик - 65-95 мм
	кутия
	1
	

	233
	Фолио за ламиниране - 80 мик, 100мик - 216-303 мм
	кутия
	1
	

	 
	ПЛИКОВЕ ЗА ПИСМА
	 
	 
	

	1
	Плик B4 бял, смз лента; 250х353 мм; бял офсет; мин 80 гр/кв.м тип джоб
	брой
	1
	

	2
	Плик B4 бял,  250х353 мм; триъгълен капак мин 80 гр/кв.м 
	брой
	1
	

	3
	Плик B4 кафяв, смз лента; 250х353 мм; тип джоб, мин 80 гр/кв.м 
	брой
	1
	

	4
	Плик B4 250х353 мм; смз лента; с лого по заявка, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	5
	Плик B4 размери 250/353 мм; смз лента; кафяв с дъно, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	6
	Плик C5 бял;162х229мм; смз лента; тип джоб мин. 80гр/кв.м 
	брой
	1
	

	7
	Плик C5 бял 162х229мм; смз лента; капак по дължината, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	8
	Плик C5 кафяв; 162х229мм; смз лента; мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	9
	Плик C5 162х229 мм; с лого по заявка, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	10
	Плик C4 229х324 мм; бял; смз лента; тип джоб, мин 80 гр/кв.м 
	брой
	1
	

	11
	Плик C4 229х324 мм;  кафяв; смз лента; тип джоб, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	12
	Плик C4 229х324 мм бял залепване по дължина, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	13
	Плик C4 229х 324 мм;  с лого по заявка, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	14
	Плик C4 229х324 мм; бял;  триъгълен капак, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	15
	Плик C4 229х324 мм; бял; смз лента; хармоника, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	16
	Плик C4 229х324 мм; бял; джоб, с плътен черен фон 100гр/кв.м
	брой
	1
	

	17
	Плик C6 114х162 мм;бял офсет; смз лента,мин 80 гр/кв.м 
	брой
	1
	

	18
	Плик C6 114х162 мм; с лого по заявка, мин 80 гр/кв.м 
	брой
	1
	

	19
	Плик C6 офсет триъгълен капак, бял мин 80 гр/кв.м 
	брой
	1
	

	20
	Плик DL 110х220 мм; 110ммх220мм смз лента, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	21
	Плик DL 110х220 мм 110ммх220мм смз лента с прозорец, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	22
	Плик DL110х220 мм с лого по заявка, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	23
	Плик DL 110х220 бял офсет с плътен черен фон с лента 90 гр.
	брой
	1
	

	24
	Плик, бяла офсетова хартия , 90 гр./кв.м. с прозрачен кръгъл прозорец за оптичен компактдиск (CD), размери 124-127мм х124-127 мм. Ф110 мм
	брой
	1
	

	25
	Плик  А3 смз лента, бял офсет, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	26
	Плик,  350х240 мм, смз лента с въздушни мехури, кафяв, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	27
	Плик с триъгълен капак 270/365 бели, офсет, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	28
	Плик секретна поща 250х353 бял офсет, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	29
	Плик секретна поща 250х353 бял офсет с лого, мин 80 гр/кв.м
	брой
	1
	

	30
	Плик,бял, с размери 180/250мм, мин 80гр  кв.м с белота не по малка от 85 %.  с остър капак, без лепило и капакът да покрива с 2 до 2.5 см отвора на плика
	брой
	1
	

	31
	Плик,бял, с размери 120/180мм, мин 80гр  кв.м с белота не по малка от 85 %.  с остър капак, без лепило и капакът да покрива с 2 до 2.5 см отвора на плика
	брой
	1
	

	32
	Плик,бял, с размери 260/360мм, мин 80гр  кв.м с белота не по малка от 85 %.  с остър капак, без лепило и капакът да покрива с 2 до 2.5 см отвора на плика
	брой
	1
	

	33
	Плик 176х250 мм бял офсет, смз лента
	брой
	1
	

	34
	Плик 150х215мм смз лента по късата страна, бял с мехурчета
	брой
	1
	

	35
	Плик 240х340мм смз лента по късата страна, бял с мехурчета
	брой
	1
	

	36
	Плик бял офсетова хартия без вътрешен фон, триъгълен капак, с лого и надписи по образец 125ммх190мм
	брой
	1
	

	37
	Плик бял офсетова хартия без вътрешен фон, триъгълен капак, с лого и надписи по образец 185ммх245мм
	брой
	1
	

	38
	Плик бял офсетова хартия без вътрешен фон, триъгълен капак, с лого и надписи по образец 260ммх360мм
	брой
	1
	

	 
	БЛАНКИ 
	 
	 
	

	1
	Авансов отчет, 100 листа в кочана
	кочан
	1
	

	2
	Преводно нареждане вносна бележка за плащане от/към бюджета IBAN зелено химизирано
	кочан
	1
	

	3
	Бюджетно платежно нареждане  100 листа
	кочан
	1
	

	4
	Вносна бележка - химизирана 100 листа
	кочан
	1
	

	5
	Дневник ЕДСД /1000 записвания/
	брой
	1
	

	6
	Заповеди за командировка по КТ
	кочан
	1
	

	7
	Заповеди за командировка по ЗДСл.
	кочан
	1
	

	8
	Искане за отпускане на МЗ голям формат 100 листа
	кочан
	1
	

	9
	Искане за отпускане на МЗ малък формат 100 листа
	кочан
	1
	

	10
	Искане за отпускане на МЗ среден формат 100 листа
	кочан
	1
	

	11
	Касова книга 100 листа твърда подвързия
	брой
	1
	

	12
	Касова книга 100 листа твърда подвързия химизирана
	брой
	1
	

	13
	Касови бележки СТОРНО по ФКБ 100 листа
	кочан
	1
	

	14
	Счетоводен формуляр "Касова бележка", химизирана, формат 1/4 А4 в кочан 100 листа
	кочан
	1
	

	15
	Мемориален ордер голям 100 листа
	кочан
	1
	

	16
	Мемориален ордер малък 100 листа
	кочан
	1
	

	17
	Мемориален ордер среден 100 листа
	кочан
	1
	

	18
	Нареждане за масово плащане - химизирано 100 листа
	кочан
	1
	

	19
	Нареждане разписка химизирано 100 листа
	кочан
	1
	

	20
	Преводно нареждане / вносна бележка за плащане от/към бюджета зелено, малко, 100 листа
	кочан
	1
	

	21
	Преводно нареждане / вносна бележка за плащане от/към бюджета зелено,голямо, 100 листа
	кочан
	1
	

	22
	Преводно нареждане за кредитен превод -химизирано /голямо/ 100 листа
	кочан
	1
	

	23
	Преводно нареждане за кредитен превод -химизирано /малко/ 100 листа
	кочан
	1
	

	24
	Преводно нареждане/вносна бележка за плащане от/към бюджета 200 листа
	кочан
	1
	

	25
	Приходен касов ордер валута 100 листа
	кочан
	1
	

	26
	Приходен касов ордер квитанция  100 листа
	кочан
	1
	

	27
	Приходен касов ордер квитанция химизиран 100 листа
	кочан
	1
	

	28
	Приходно-разходна книга
	брой
	1
	

	29
	Пътна книжка 20 листа
	брой
	1
	

	30
	Разходен касов ордер 100 листа
	кочан
	1
	

	31
	Разходен касов ордер валута 100 листа
	кочан
	1
	

	32
	Разходен касов ордер химизиран 100 листа
	кочан
	1
	

	33
	Складова разписка  голям формат
	кочан
	1
	

	34
	Складова разписка за приемане и предаване на материални ценности, формат А5
	кочан
	1
	

	35
	Стокова разписка голям формат 100 листа
	кочан
	1
	

	36
	Стокова разписка малък формат 100 листа
	кочан
	1
	

	37
	Трудова книжка 16-20 листа
	брой
	1
	

	38
	Служебна бележка
	брой
	1
	

	39
	Искане ПСД 035 химизирани, кочан 100бр  12 реда номерирано
	брой
	1
	

	40
	Искане ПСД 035 химизирани, кочан 100бр  24 реда номерирано
	брой
	1
	

	41
	Книга за инструктаж по безопасност, хигиена на труда и противопожарна охрана
	брой
	1
	

	42
	Адресна карта за записване в хотел, по 100 бр в кочан
	кочан
	1
	

	43
	Книга за начален инструктаж на работници и служители по безопасност, хигиена на труда и противопожарна охрана
	брой
	1
	

	44
	Книга за отчитане на извънредния труд формат А4, твърда подвързия, от офсетова хартия
	брой
	1
	

	45
	Книга за периодичен и извънреден инструктаж по безопасност, хигиена на труда и противопожарна охрана 
	брой
	1
	

	
	ОБЩО /лв. без ДДС/
	


Посочените единични цени включват всички разходи по изпълнение на доставката, в това число и разходите за отстраняване на всякакви дефекти и неподлежат на увеличение.
Предложените цени са определени при пълно съответствие с условията от публичната покана и техническото задание на поръчката.
При несъответствие между предложените единична и обща цена, валидна ще бъде единичната цена на предложението. В случай, че бъде открито такова несъответсвие ще бъдем задължени да приведем общата цена в съответствие с единичната цена на предложението
За артикули извън номенклатурата на техничксата спецификация по обособена позиция 1 предлагаме отстъпка от каталога в размер на ...................% .

Срокът на валидност на това предложение е ..................... (не по-малко от 60 календарни дни) календарни дни след крайния срок за подаване на оферти.

Правно обвързващ подпис:

Дата




________/_________/________

Име и фамилия



__________________________

Подпис на упълномощеното лице     __________________________

Длъжност



__________________________

Наименование на участника

_________________________
Приложение № 2.2.
ДО

ИЗПЪЛНИТЕЛНИЯ ДИРЕКТОР

НА ИА “ВОЕННИ КЛУБОВЕ И ВОЕННО – ПОЧИВНО ДЕЛО”, ГР. СОФИЯ, 

БУЛ.“ЦАР ОСВОБОДИТЕЛ” № 7

ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА

Наименование 
„Доставка на канцеларски материали и копирна хартия по заявка за 

на поръчката         нуждите на ИА “Военни клубове и военно-почивно дело” по обособени 
позиции” 

____________________________________________________________________________
УВАЖАЕМИ ГОСПОДИН ИЗПЪЛНИТЕЛЕН ДИРЕКТОР,

Във връзка с обявената обществена поръчка, Ви представяме нашето ценово предложение за обособена позиция 2 – „Доставка на копирна хартия”:
	№ по ред
	Спецификации на артикулите
	Мярка
	 количество
	 Ед. Цена /лв. без ДДС/

	1
	Хартия копирна А4 /500 листа в опаковка/ 80 ±1,5 g/m2 нерециклирана
	опаковка
	1 пакет
	

	2
	Хартия А3, /500 листа в опаковка/  80 ±1,5 g/m2, нерециклирана
	опаковка
	1 пакет
	

	
	ОБЩО /лв. без ДДС/
	


Посочените единични цени включват всички разходи по изпълнение на доставката, в това число и разходите за отстраняване на всякакви дефекти и неподлежат на увеличени.
Предложените цени са определени при пълно съответствие с условията от публичната покана и техническото задание на поръчката.
При несъответствие между предложените единична и обща цена, валидна ще бъде единичната цена на предложението. В случай, че бъде открито такова несъответсвие ще бъдем задължени да приведем общата цена в съответствие с единичната цена на предложението.

За артикули извън номенклатурата на техничксата спецификация по обособена позиция 2 предлагаме отстъпка от каталога в размер на ...................% .
Срокът на валидност на това предложение е ..................... (не по-малко от 60 календарни дни) календарни дни след крайния срок за подаване на оферти.

Правно обвързващ подпис:

Дата




________/_________/________

Име и фамилия



__________________________

Подпис на упълномощеното лице     __________________________

Длъжност



__________________________

Наименование на участника

__________________________
Приложение № 3

ДО

ИЗПЪЛНИТЕЛНИЯ ДИРЕКТОР

НА ИА “ВОЕННИ КЛУБОВЕ И
 ВОЕННО – ПОЧИВНО ДЕЛО”                                                    

                                                                                          ГР. СОФИЯ, БУЛ.“ЦАР ОСВОБОДИТЕЛ” № 7

ТЕХНИЧЕСКО ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

Наименование 
„Доставка на канцеларски материали и копирна хартия по заявка за 

на поръчката         нуждите на ИА “Военни клубове и военно-почивно дело” по обособени 
позиции”
____________________________________________________________________________
УВАЖАЕМИ ГОСПОДИН ИЗПЪЛНИТЕЛЕН ДИРЕКТОР,
С настоящото представяме нашето предложение за изпълнение на обявената от Вас обществената поръчка с горепосочения обект за обособена позиция ...........
Поемаме ангажимент да изпълним обекта на поръчката в съответствие с изискванията Ви, заложени в публичната покана и техническото задание за настоящата поръчка.
Срокът за изпълнение на доставките е ......................... словом: (................) работни дни (не повече от 2 работни дни), считано от получаване на писмената заявка от Възложителя.
Приемаме да се считаме обвързани от задълженията и условията, поети с офертата ни до изтичане на ........................ календарни дни (не по-малко от 60 /шестдесет/ календарни дни), считано от крайния срок за представяне на офертите.

Гарантираме, че сме в състояние да изпълним качествено поръчката в пълно съответствие с гореописаната оферта.
Приложение: Актуален каталог.

Правно обвързващ подпис:

Дата




________/_________/________

Име и фамилия



__________________________

Подпис на упълномощеното лице     __________________________

Длъжност



__________________________

Наименование на участника

__________________________         
Приложение № 4 

Наименование на поръчката: „Доставка на канцеларски материали и копирна хартия по заявка за нуждите на ИА “Военни клубове и военно-почивно дело” по обособени позиции”
Д Е К Л А Р А Ц И Я

по  чл. 47, ал. 1, т. 1, буква “а” до буква “д” и чл. 47, ал. 2, т. 2 и т. 5  и ал. 5, т. 1 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният ........................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
/три имена, ЕГН, номер на лична карта, дата и място на издаване/

в качеството си на …......................................................................................................................

/изписва се в какво качество се подава декларацията – съгласно изискванията на чл. 47, ал. 4, т. 1- т. 8 от ЗОП */


на  ....................................................................................................................................................

със седалище и адрес на управление:  ..........................................................................................

с ЕИК (съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър) или БУЛСТАТ (съгласно чл. 3, ал. 1, т. 6 от Закона за регистър БУЛСТАТ) …………………………

ДЕКЛАРИРАМ:


1. Не съм осъждан с влязла в сила присъда/съм осъждан, но съм реабилитиран за:

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс; 

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс; 

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; 

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс; 

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс; 


2. Не съм лишен от право да упражнявам определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението, включително за нарушения, свързани с износа на продукти в областта на отбраната и сигурността.

3. Не съм свързано лице по смисъла на § 1, т. 23а от допълнителната разпоредба на ЗОП с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;


4. Не съм осъден с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки.

Задължавам се при промяна на горепосочените обстоятелства в 7 дневен срок писмено да уведомя Възложителя за всички промени в процеса на провеждане на публичната покана за възлагане на обществена поръчка.


Известна ми е предвидената в НК отговорност за неверни данни.

................................. г. 



ДЕКЛАРАТОР: 
гр. ..............................

* Декларацията се представя от:

1. при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

6. при едноличен търговец - за физическото лице - търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

8. в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 7, т. 2 от ЗОП. 

Приложение № 5

Наименование на поръчката: „Доставка на канцеларски материали и копирна хартия по заявка за нуждите на ИА “Военни клубове и военно-почивно дело” по обособени позиции”

Д Е К Л А Р А Ц И Я
по  чл. 47, ал. 1, т. 2 и 3 и чл. 47, ал. 2, т. 1, 3 и 4 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният ........................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

/три имена, ЕГН, номер на лична карта, дата и място на издаване/

в качеството си на  .......................................................................................................................

/изписва се в какво качество се подава декларацията – съгласно изискванията на чл. 47, ал. 4, т. 1- т. 8 от ЗОП */


на  ....................................................................................................................................................

със седалище и адрес на управление:  ..........................................................................................

с ЕИК (съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър) или БУЛСТАТ (съгласно чл. 3, ал. 1, т. 6 от Закона за регистър БУЛСТАТ) …………………………

ДЕКЛАРИРАМ:


1. Управляваният/представляваният от мен участник:

 
а) не е обявен в несъстоятелност; 


б) не се намира в производство по ликвидация или в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;


в) не е в открито производство по несъстоятелност и не е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон (в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице не се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, дейността му не е под разпореждане на съда, дружеството не е преустановило дейността си);


2. Управляваният/представляваният от мен участник няма парични задължения към държавата или към община по смисъла на чл. 162, ал. 2, т.1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или парични задължения, свързани с плащането на вноски за социалното осигуряване или на данъци съгласно правните норми на държавата, в която е  установен.

3. Управляваният/представляваният от мен участник няма наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години.

Задължавам се при промяна на горепосочените обстоятелства в 7 - дневен срок писмено да уведомя Възложителя за всички промени в процеса на провеждане на обявената публична покана за възлагане на обществена поръчка.


Известна ми е предвидената в НК отговорност за неверни данни.

................................. г. 



ДЕКЛАРАТОР: 
гр. ..............................

* Декларацията се представя от едно от лицата, които могат самостоятелно да представляват  участника.

Приложение № 6

Наименование на поръчката: „Доставка на канцеларски материали и копирна хартия по заявка за нуждите на ИА “Военни клубове и военно-почивно дело” по обособени позиции”

Д Е К Л А Р А Ц И Я

по чл. 47, ал. 5, т. 2 от Закона за обществените поръчки

Долуподписаният ........................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
/три имена, ЕГН, номер на лична карта, дата и място на издаване/

в качеството ми на .....................................................................................................................

/изписва се в какво качество се подава декларацията – съгласно изискванията на чл. 47, ал. 4, т. 1- т. 8 от ЗОП */


на  ....................................................................................................................................................

със седалище и адрес на управление:  ..........................................................................................

с ЕИК (съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър) или БУЛСТАТ (съгласно чл.3, ал.1, т.6 от Закона за регистър БУЛСТАТ) …………………………

ДЕКЛАРИРАМ:

1. Представляваният от мен участник не е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.


Задължавам се при промяна на горепосочените обстоятелства в 7 - дневен срок писмено да уведомя Възложителя за всички промени в процеса на провеждане на обявената публична покана за възлагане на обществена поръчка.


Известна ми е предвидената в НК отговорност за неверни данни.

................................. г. 



ДЕКЛАРАТОР:..................................
гр. .................

* Декларацията се представя от едно от лицата, които могат самостоятелно да представляват участника.

Приложение № 7
ДЕКЛАРАЦИЯ - ИНФОРМАЦИЯ ЗА ОБОРОТА 

за оборота от доставки с предмет, аналогичен на настоящата поръчка: „Доставка на канцеларски материали и копирна хартия по заявка за нуждите на ИА “Военни клубове и военно-почивно дело” по обособени позиции”
Долуподписаният /-ата/ 








  с лична карта № 


, издаден на 



 от 
   
           в качеството ми на
_______________________ (посочете длъжността) на  



   

 (посочете фирмата на участника) – участник в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: “.......................................................”,
ДЕКЛАРИРАМ, че:

През последните три години оборота от дейности, сходни (аналогични) с предмета на поръчката по обособена позиция № 1 е:
	Година
	Оборот за годината /в лева/

	2010 г.
	

	2011 г.
	

	2012 г. 
	


През последните три години оборота от дейности, сходни (аналогични) с предмета на поръчката по обособена позиция № 2 е:
	Година
	Оборот за годината /в лева/

	2010 г.
	

	2011 г.
	

	2012 г. 
	


          * Забележка: В случай, че участникът осъществява дейността си за период по – кратък от 3 години, но е реализирал изискуемия по настоящата точка оборот, Възложителят приема, че изискването за доказване на оборот е изпълнено.

* Ако офертата се подава от консорциум /обединение, което не е ЮЛ/ данните, посочени в таблицата включват информация за всеки от членовете на консорциума, но консорциумът като цяло трябва да отговаря на минималните изисквания, определени от възложителя.
Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.
................................. г. 



ДЕКЛАРАТОР:..................................
гр. .................

Приложение № 8
СПИСЪК – ДЕКЛАРАЦИЯ
Долуподписаният /-ата/ 








  с лична карта № 


, издаден на 



 от 
   
           в качеството ми на
_______________________ (посочете длъжността) на  



   

 (посочете фирмата на участника) – участник в публична покана за възлагане на обществена поръчка с предмет: „Доставка на канцеларски материали и копирна хартия по заявка за нуждите на ИА “Военни клубове и военно-почивно дело” по обособени позиции”.
ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:

представляваният от мен участник е изпълнил следните договори за дейности, сходни (аналогични) с предмета на поръчката по обособена позиция № 1:

	№№ 
	Дата на сключване на договора
	Предмет на договора
	Стойност на договора
	Период на изпълнение


	Възложител, тел. за връзка
	Описание на 

изпълнени- те дейности

	11.
	
	
	
	
	
	

	22.
	
	
	
	
	
	

	…3.
	
	
	
	
	
	


представляваният от мен участник е изпълнил следните договори за дейности, сходни (аналогични) с предмета на поръчката по обособена позиция № 2:

	№№ 
	Дата на сключване на договора
	Предмет на договора
	Стойност на договора
	Период на изпълнение


	Възложител, тел. за връзка
	Описание на 

изпълнени- те дейности

	11.
	
	
	
	
	
	

	22.
	
	
	
	
	
	

	…3.
	
	
	
	
	
	


* Забележка: В случай, че участникът осъществява дейността си за период, по-кратък от 3 години, но е изпълнил минимум 3 (три) договора с предмет, аналогичен на настоящата поръчка, Възложителят приема, че изискването за доказване на минимален брой  на изпълнените договори е изпълнено.
* Ако офертата се подава от консорциум /обединение, което не е ЮЛ/ данните, посочени в таблицата включват информация за всеки от членовете на консорциума. В този случай в първата колона на таблицата се посочва и за кой член на консорциума се отнася съответния договор. 
Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.

................................. г. 



ДЕКЛАРАТОР:..................................
гр. .................

Приложение № 9
АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ

1. Наименование на дружеството - участник

………………………………………………..…………………….................................

.............................................................................................................................................
2. Адрес

 …………………………………………………………………….……………………
.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................
 

телефон ……………………………..….                                                               

факс №.................................. ……….
Е-mail :................................................ 

3. Данни на представляващия 

 

Трите имена: …………………………………………………..………………........
4.Обслужваща банка:                     

…………………………….…………………………………….

IBAN: ………..…………………………………………………
BIC:……….…….………………………………………………
6. БУЛСТАТ ………………………..

7. ЕИК от Търговския регистър ……………………………… 
ПРЕДСТАВЛЯВАЩ:……………....

 дата:………………………                                                            /подпис, име и 

фамилия, печат/
PAGE  

